
เอกสารซื้อโดยวิธีคัดเลือก  เลขท่ี 02/2569 
ค่าเช่ารถยนต์ประจ าต าแหน่งนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสาวอ                                                             

(รถพลังงงานไฟฟ้า ให้มีก าลังมอเตอร์ไฟฟ้าสูงสดุไม่เกิน 255 กิโลวัตต์ จ านวน 1 คัน)                                              
โดยวิธีคัดเลือก ต าบลสาวอ อ าเภอรือเสาะ จังหวัดนราธิวาส 

                    ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสาวอ   ลงวันที่   6  กรกฎาคม  2569                            
. 

********************************* 
องค์การบริหารส่วนตำบลสาวอ  ซึ ่งต่อไปนี ้เร ียกว่า “องค์การบริหารส่วนตำบล” มีความประสงค์                           

จะดำเนินการค่าเช่ารถยนต์ประจำตำแหน่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลสาวอ (รถพลังงงานไฟฟ้า ให้มีกำลัง
มอเตอร์ไฟฟ้าสูงสุดไม่เกิน 255 กิโลวัตต์ จำนวน 1 คัน) โดยวิธีคัดเลือก เป็นเงินทั้งสิ ้น  1,302,000.-  บาท                         
(หนึ่งล้านสามแสนสองพันบาทถ้วน) ซึ่งพัสดุท่ีจะซื้อต้องเป็นของแท้ของใหม่  ไม่เคยใช้งานมาก่อน  ไม่เป็นของเก่าเก็บ 
อยู่ในสภาพที่จะใช้งานได้ทันที  และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่กำหนดไว้ในเอกสารโดยวิธีพิเศษฉบับนี้  โดยมี
ข้อแนะนำและข้อกำหนดดังต่อไปนี้ 

1. เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา 
 1.1  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
 1.2.  แบบใบเสนอราคา 
 1.3.  แบบสัญญาซื้อขาย 
 1.4   แบบหนังสือค้ำประกัน 
 1.5         - 

2.  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
   2.1  ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุท่ีสอบราคาซื้อ และต้องไม่เป็นผู้ถูกแจ้งเวียนช่ือ
ผู้ท้ิงงานของทางราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือห้ามติดต่อหรือห้ามเข้าเสนอราคา
กับองค์การบริหารส่วนตำบล 
   2.2  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้น
ศาลไทย  เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคำส่ังให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น  

3.  หลักฐานการเสนอราคา 
  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานแนบมาพร้อมกับซองสอบราคา  ดังนี้ 

          3.1  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทและสำเนาใบทะเบียน 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม  (ถ้ามี)  พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง สำหรับผู้ประกอบการประเภทร้านค้าจะต้องมีสำเนาหนังสือ  
จดทะเบียนพาณิชย์และใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  (ถ้ามี)  พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 

3.2 หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีท่ีผู้เสนอราคามอบ   
อำนาจให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

3.3 บัญชีรายการเอกสารท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองสอบราคา  รวมทั้งรายการและ 
จำนวนตัวอย่าง  (ถ้ามี) 
 
 
 



 
4.  การยื่นซองใบเสนอราคา 

   4.1  ผู ้ เสนอราคาต้องย ื ่นเสนอราคาตามแบบที ่กำหนดไว ้ในเอกสารสอบราคาน ี ้                 
โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ  ทั้งสิ้น  และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วนลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคาให้ชัดเจน  
จำนวนเงินท่ีเสนอต้องระบุตรงกันท้ังตัวเลขและตัวอักษร  โดยไม่มีการขูดลบ  หรือแก้ไข  หากมีการขูดลบ  ตก  เติม 
แก้ไข  เปล่ียนแปลงจะต้องลงลายมือช่ือผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา  (ถ้ามี)  กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง 
 

   4.2  ผู ้ เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็นเง ินบาท  และเสนอราคาเพียงราคาเดียว             
โดยเสนอราคารวมและหรือราคาต่อหน่วย  และหรือต่อรายการ  ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง  
ท้ังนี้     ราคารวมที่เสนอาจะต้องตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ  ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือ
เป็นสำคัญ  โดยคิดราคารวมทั้งสิ ้นซึ ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอากรอื่น   ค่าขนส่ง  ค่าจดทะเบียน  และ
ค่าใช้จ่ายอื่น  ๆ   ท้ังปวง  จนกระท่ังส่งมอบพัสดุให้ราคาที่เสนอ  จะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า   15   วัน  
นับแต่วันเปิดซอง    สอบราคาโดยภายในกำหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบที่ตนได้เสนอไว้  และจะถอนการ
เสนอราคามิได้              
                               4.3  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ  ไม่เกิน   15  วัน  นับถัดจากวัน               
ลงนามในสัญญาซื้อขาย 
   4.4  ผู้เสนอราคาจะต้องส่งแคตตาล็อก และหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะ  
เฉพาะของ   สินค้า   ไปพร้อมใบเสนอราคา   เพื่อประกอบาการพิจารณา  หลักฐานดังกล่าวนี้ องค์การบริหารส่วน
ตำบลจะยึดไว้เป ็นเอกสารของทางราชการ สำหรับแคตตาล็อกที ่แนบให้พ ิจารณา  หากเป็นสำเนารูปถ ่าย          
จะต้องรับรองสำเนาถูกต้อง  โดยผู ้มีอำนาจทำนิติกรรมแทนนิติบุคคล  หรือบุคคลธรรมดาที ่เข้าสอบราคา            
หากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคามีความประสงค์จะขอดูต้นฉบับแคตตาล็อก  ผู้เสนอราคาจะต้องนำต้นฉบับมาให้
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาตรวจสอบ  ภายใน  7   วัน 
   4.5  ผู ้ เสนอราคาจะต้องส ่งต ัวอย ่างของพัสด ุท ี ่ เสนอ   จำนวน     -     (หน ่วย)                              
เพื่อใช้ในการตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณา  และหรือประกอบสัญญา ท้ังนี้  องค์การบริหารส่วนตำบลจะไม่
รับผิดชอบในความเสียหายใด  ๆ  ที่เกิดขึ้นแก่ตัวอย่างดังกล่าว  ตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว  องค์การบริหารส่วน
ตำบลจะคืนให้แก่ผู้เสนอราคา 

4.6   ก่อนยื่นสอบราคา   ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา   รายละเอียด    คุณลักษณะ  
เฉพาะ  ฯลฯ  ให้ถ่ีถ้วนและเข้าใจเอกสารสอบราคาท้ังหมดเสียก่อนท่ีจะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสาร
สอบราคาผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองสอบราคาท่ีปิดผนึกซองเรียบร้อย จ่าหน้าซองถึง  ประธานคณะกรรมการเปิดซอง
โดยวิธีพิเศษ   โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า  ใบเสนอราคาตามเอกสารซื้อโดยวิธีคัดเลือก  02/2569   โดยยื่นโดยตรงต่อ
องค์การบริหารส่วนตำบล ต้ังแต่วันท่ี  7  กรกฎาคม  2569 ถึงวันท่ี  14  กรกฎาคม  2569   ระหว่างเวลา  08.30   น. 
ถึง   15.30  น.  ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลสาวอ  ตำบลสาวอ  อำเภออำเภอ   จังหวัดนราธิวาส        
   เมื ่อพ้นกำหนดเวลายื ่นซองใบเสนอราคาแล้วจะไม่รับซองใบเสนอราคาโดยเด็ดขาด               
และคณะกรรมการเป ิดซอง ใบเสนอราคาจะเป ิดซองใบเสนอราคาในว ันท ี ่    15   กรกฎาคม  2569                                 
ต้ังแต่เวลา   15.30   น. เป็นต้นไป 
 
 
 



 

5. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา 
   5.1  ในการเสนอราคาครั้งนี้  องค์การบริหารส่วนตำบลจะพิจารณาตัดสินด้วย  ราคารวม 
(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย) 
   5.2  หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ  2  หรือยื่นหลักฐานการเสนอ
ราคาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อ  3  หรือยื่นซองสอบราคาไม่ถูกต้องตามข้อ  4  แล้ว  คณะกรรมการเปิดซองใบ
เสนอราคาจะไม่พิจารณาราคาของผู ้ เสนอราคารายนั ้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กน ้อย               
หรือผิดพลาดไปจากเงื ่อนไขของเอกสารเสนอราคาในส่วนที ่มิใช่สาระสำคัญ  ทั ้งนี ้เฉพาะในกรณีที ่พิจารณา           
เห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อองค์การบริหารส่วนตำบลเท่านั้น 
   5.3  องค์การบริหารส่วนตำบลสงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา   โดยไม่มีการ
ผ่อนผันในกรณีดังต่อไปนี้ 
   (1)  ไม่ปรากฏช่ือผู้เสนอราคารายนั้น  ในบัญชีผู้รับเอกสารสอบราคา  หรือในหลักฐานการ
รับเอกสารสอบราคาขององค์การบริหารส่วนตำบล 
   (2)  ไม่กรอกชื่อนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา  หรือลงลายมือช่ือผู้เสนอราคาอย่างหนึ่งอย่าง
ใดหรือท้ังหมดในใบเสนอราคา 
   (3)   เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื ่อนไขที ่กำหนดในเอกสารสอบราคาที ่เป ็น
สาระสำคัญ  หรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น 
                              (4)  ราคาท่ีเสนอมีการขูดลบ  ตก  เติม  แก้ไข  เปล่ียนแปลง  โดยผู้เสนอราคามิได้ลงลายมือ
ช่ือพร้อมประทับตรา  (ถ้ามี)  กำกับไว้    

5.4 ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทำสัญญา  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 
หรือองค์การบริหารส่วนตำบลมีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง  สภาพฐานะ  หรือข้อเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวข้อง  
กับผู ้เสนอราคาได้  องค์การบริหารส่วนตำบลมีสิทธิที ่จะไม่ร ับราคาหรือไม่ทำสัญญาหากหลักฐานดังกล่าว                
ไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 

5.5 องค์การบริหารส่วนตำบลทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ำสุด  หรือราคาหนึ่งราคา 
ใดหรือราคาท่ีเสนอท้ังหมดก็ได้  และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจำนวน  หรือขนาด  หรือเฉพาะรายการหนึ่งหรือรายการ
ใด  หรืออาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้สุดแต่จะพิจารณา  ทั้งน ี้  เพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการเป็นสำคัญ  และให้ถือว่าการตัดสินขององค์การบริหารส่วนตำบลเป็นเด็ดขาด  ผู้เสนอาจะเรียกร้องค่าเสียหาย
ใด  ๆ  มิได้  รวมทั้งองค์การบริหารส่วนตำบลจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษ  ผู้เสนอราคาเสมือนเป็นผู้
ท้ิงงานหากมีเหตุท่ีเช่ือได้ว่า  การเสนอราคากระทำไปโดยไม่สุจริต  หรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา  

6.  การท าสัญญาซ้ือขาย 
   6.1  ในกรณีท่ีผู้ชนะการเสนอราคาสามารถส่งมอบส่ิงของได้ครบถ้วนภายใน  5  วันทำการ
ของทางราชการ  นับแต่วันท่ีทำข้อตกลงซื้อ  องค์การบริหารส่วนตำบลจะพิจารณาจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือแทนการ
ทำสัญญาตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ  1.3  ก็ได้ 
 
 
 



   6.2  ในกรณีท่ีผู้ชนะการเสนอราคาไม่สามารถส่งมอบส่ิงของได้ครบถ้วนภายใน  15  วันทำ
การของทางราชการ    หรือองค์การบริหารส่วนตำบลเห็นว่าไม่สมควรจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือตามข้อ  6.1  ผู้ชนะ
การเสนอราคาจะต้องทำสัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ  1.3 กับองค์การบริหารส่วนตำบลภายใน  7  วัน  
นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งและจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละห้าของราคาส่ิงของท่ีสอบ
ราคาได้ให้องค์การบริหารส่วนตำบลยึดถือไว้ในขณะทำสัญญา  โดยใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปนี้ 
   (1)  เงินสด 
   (2)  เช็คท่ีธนาคารส่ังจ่ายให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบล  โดยเป็นเช็คลงวันท่ีทำสัญญาหรือ
ก่อนหน้านั้น  ไม่เกิน  3  วันทำการของทางราชการ 
   (3) หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือค้ำประกันดังระบุ               
ในข้อ  1.4 
   (4)  พันธบัตรรัฐบาลไทยหลักประกันนี ้จะคืนให้โดยไม่ม ีดอกเบี ้ยภายใน  15   วัน           
นับถัดจากวันท่ีผู้ชนะการเสนอราคา (ผู้ขาย)  พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 
  

7.  อัตราค่าปรับ 
   ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อขาย  ให้คิดในอัตราร้อยละ   0.10  ต่อวัน 
 

8.  การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
   ผู้ชนะการเสนอราคาซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ  หรือทำสัญญาซื้อขายตามแบบดังระบุใน
ข้อ  1.3  แล้วแต่กรณี  จะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อย
กว่า  6   เดือน   -   ปี   นับถัดจากวันท่ีผู้ซื้อรับมอบโดยผู้ขายต้องรับจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดัง 
เดิมภายใน  3   วัน   นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง 

     

9.  ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอืน่ ๆ   
  9.1  เงินค่าพัสดุสำหรับการซื้อครั ้งนี ้ได้มาจากเงินงบประมาณ    รายได้  (เงินตามข้อบัญญัติ)                
การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเมื่อองค์การบริหารส่วนตำบลได้รับอนุมัติเงินค่าพัสดุจากงบประมาณ   รายได้  
(เงินตามข้อบัญญัติ)   แล้วเท่านั้น 
  9.2  เมื่อองค์การบริหารส่วนตำบลได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้ขายและได้ตกลงซื้อสิ่งของ
ตามสอบราคาซื้อแล้ว  ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ  และของนั้นต้องนำเข้ามา  
โดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่  และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศกำหนด  ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย์ นาวีดังนี้ 
  (1)  แจ้งการสั่งหรือนำสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อสำนักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมพาณิชย์นาวีภายใน  7  วัน  นับตั้งแต่วันที่ผู้ขายสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ  เว้นแต่เป็นของที่รับมนตรี    
ว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ 
  (2)  จัดการให้สิ ่งของที่ซื ้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย  หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย    
จากต่างประเทศมายังประเทศไทย  เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี      
ให้บรรทุกสิ ่งของนั ้นโดยเรืออื ่นที ่ มิใช่เร ือไทย  ซึ ่งจะต้องได้ร ับอนุญาตเช่นนั ้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ ื ่น                
หรือเป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น 



  (3)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม  (1) หรือ  (2)  ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม    
การพาณิชย์นาวี 
  9.3  ผู ้เสนอราคาซึ ่งองค์การบริหารส่วนตำบลได้ค ัดเลือกแล้วไม่ไปทำสัญญาหรือข้อตกลง        
ภายในเวลาที่ทางราชการกำหนดดังระบุไว้ในข้อ 6  องค์การบริหารส่วนตำบลอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้       
ความเสียหาย (ถ้ามี)  รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ท้ิงงานตามระเบียบของทางราชการ 
  9.4  องค์การบริหารส่วนตำบลสงวนสิทธิที่จะแก้ไข  เพิ่มเติมเงื่อนไขหรือข้อกำหนดในแบสัญญา    
ให้เป็นไปตามความเห็นของอัยการาจังหวัดหรือสำนักอัยการสูงสุด  (ถ้ามี) 
 
      

องค์การบริหารส่วนตำบลสาวอ 
 
 
 
               วันท่ี  6  เดือน กรกฎาคม  2569 
 
 


