
 
 
 

รางขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
งานจาง รายการจางเหมาทำความสะอาดโรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานคร 

ฝายการศึกษา สำนักงานเขตทุงครุ 
งบประมาณรายจายประจำป พ.ศ. 2569 

_______________________________________________________________________ 
1. หลักการและเหตุผล 
 สำนักงานเขตทุงครุ กรุงเทพมหานคร ไดจัดทำการจางเหมาทำความสะอาดโรงเรียนในสังกัด
กรุงเทพมหานคร เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพดานความสะอาดใหแกโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตทุงครุ จำนวน 
7 โรงเรียน จำนวนจำนวนพ้ืนท่ีท้ังหมด  8,640.42  ตารางเมตร  ดังนี้ 
 1.1 โรงเรียนนาหลวง รวมพ้ืนท่ี    648.00 ตารางเมตร 
 1.2 โรงเรียนวัดทุงครุ (พ่ึงสายอนุสรณ) รวมพ้ืนท่ี  2,459.68 ตารางเมตร 
 1.3 โรงเรียนราษฎรบูรณะ (มูฮำหมัดอุทิศ) รวมพ้ืนท่ี 1,000.00 ตารางเมตร 
 1.4 โรงเรียนสามัคคีบำรุง รวมพ้ืนท่ี 1,483.18 ตารางเมตร 
 1.5 โรงเรียนบางมด (ตันเปาววิทยาคาร) รวมพ้ืนท่ี    831.56 ตารางเมตร 
 1.6 โรงเรียนชสูินทองประดิษฐอนุสรณ รวมพ้ืนท่ี 1,584.00 ตารางเมตร 
 1.7 โรงเรียนรางราชพฤกษนุชมีอุทิศ รวมพ้ืนท่ี  6 /634.00  ตารางเมตร 
2. วัตถุประสงค 
 2.1 เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพดานความสะอาดใหแกโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร 
 2.2 เพ่ือใหเกิดสุขอนามัยเกิดข้ึนภายในโรงเรียน 
 2.3 การรักษาความสะอาดอาคารสถานท่ี หองประชุม และหองน้ำ เปนสวนหนึ่งของการ
ใหบริการแกผูปกครองและผูมาติดตอราชการ 

3. คุณสมบัติผูย่ืนขอเสนอ 
 3.1  มีความสามารถตามกฎหมาย 
 3.2  ไมเปนบุคคลลมละลาย 
 3.3  ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
 3.4  ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไว
ชั ่วคราว เนื ่องจากเปนผู ที ่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู ประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
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 3.5  ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
 3.6  มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 3.7  เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 
 3.8  ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอใหแกกรุงเทพมหานคร 
ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม
ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 
 3.9  ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาลของ
ผูยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
 3.10  ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
  กิจการรวมคาที่ยื่นขอเสนอ ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขท่ี
กำหนดไวในเอกสารเชิญชวน เวนแตในกรณีกิจการรวมคาที่มีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวม
คารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก กิจการรวมคานั้นสามารถใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปน
ผลงานกอสรางของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอ 
  กรณีมีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก 
ขอตกลงดังกลาวจะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาท่ี และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตาม
สัญญา มากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย 
 3.11 ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงานประเภทเดียวกันกับผลงานท่ีประกวดราคาจางในวงเงินไมนอยกวา
1,093,500 บาท (-หนึ่งลานเกาหมื่นสามพันหารอยบาทถวน-) และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับ
หนวยงานของรฐั หรือหนวยงานเอกชนท่ี กรุงเทพมหานคร เชื่อถือ 
 3.12 ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนที่มีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 
 3.13 ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ เปนไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหา
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 
2566 ดังนี้ 
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 มูลคาสุทธิของกิจการ 
 (1) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งไดจดทะเบียนเกินกวา 1 ป 
ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินท่ีมีการตรวจรับรองแลว ซ่ึงจะตองแสดงคาเปนบวก 1 ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 
       (2) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดง
ฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหพิจารณาการกำหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดยผูยื่นขอเสนอ
จะตองมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันท่ียื่นขอเสนอ ไมต่ำกวา 1 ลานบาท 

       (3) สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000.- บาทขึ้นไป กรณีผูยื่นขอเสนอ
เปนบุคคลธรรมดา ใหพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก ไมเกิน 90 วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมี
เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา 1 ใน 4 ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่น
ขอเสนอในแตละครั้งและหากเปนผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

       (4) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียงพอที่จะ
เขายื่นขอเสนอ ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลคางบประมาณ
ของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในครั้งนั้น (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย และประกอบธุรกิจคาประกัน
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ  
โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อท่ีสำนักงานใหญรับรองหรือท่ีสำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับ
มอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซ่ึงออกใหแกผูยื่นขอเสนอนับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน 90 วัน) 
       (5) กรณีตาม (1) - (4) ไมใชบังคับกับกรณีดังตอไปนี้ 
  (5.1) กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ 

  (5.2) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยูระหวางการฟนฟูกิจการ ตามพระราชบัญญัติ
ลมละลาย (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2561 

  (5.3) งานกอสรางที่กรมบัญชีกลางไดขึ้นทะเบียนผูประกอบการงานกอสรางแลว และงานจาง
กอสรางที่หนวยงานของรัฐไดมีการจัดทำบัญชีผูประกอบการงานกอสรางที่มีคุณสมบัติเบื้องตนแลว กอนวันท่ี
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ มีผลบังคับใช   
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4. ขอบเขตของงาน 
 4.1 ขอบเขตของงานของโรงเรียนสังกัดสำนักงานเขตทุงครุ จำนวน 7 โรงเรียน ประกอบดวย 

  4.1.1 โรงเรียนนาหลวง 

 4.1.1.1 พ้ืนท่ีท่ีตองการทำความสะอาด ท้ังภายใน ภายนอก และบริเวณตอเนื่องของอาคาร 
         - พ้ืนท่ีบริเวณหองสำนักงาน  จำนวน   124.00  ตารางเมตร 
         - ชองบันได  8  ชอง     จำนวน     80.00  ตารางเมตร 
         - หองน้ำครู  5  หอง   จำนวน     15.00  ตารางเมตร 
         - หองน้ำนักเรียน  4 หอง   จำนวน     60.00  ตารางเมตร 
         - ชองทางเดินหนาหองเรียน 4 ชอง  จำนวน    212.00 ตารางเมตร 
         - ระเบียงกันสาดดานหนา   4  ชั้น  จำนวน      92.00 ตารางเมตร 
         - ระเบียงกันสาดดานหลัง 4 ชั้น  จำนวน      65.00 ตารางเมตร 
         - กระจกประตู หนาตางดานในของหองทำงานและของอาคารท้ังหมด  

   รวมพ้ืนท่ี 648.00  ตารางเมตร 
  
  4.1.2 โรงเรียนวัดทุงครุ (พ่ึงสายอนุสรณ) 
 4.1.2.1 พ้ืนท่ีท่ีตองการทำความสะอาด ท้ังภายใน ภายนอก และบริเวณตอเนื่องของอาคาร 

   - พ้ืนท่ีชั้นลางหองสำนักงาน     จำนวน  208.35  ตารางเมตร 
   - ทางเดินเทารอบตึก ดานหนา หลัง ขวา ซาย  จำนวน  244.93  ตารางเมตร 

                             - ระเบียงหนาชั้น 2 – ชั้น 5    จำนวน  338.40  ตารางเมตร 
   - บันได – หองน้ำ (ชั้น 1 – 5)   จำนวน  168.00  ตารางเมตร 
   - อาคาร 1,2 และอาคาร 6             จำนวน 1,500.00 ตารางเมตร 

    รวมพ้ืนท่ี 2,459.68 ตารางเมตร 
 4.1.2.2 พ้ืนท่ีทำความสะอาด 
 - พ้ืนท่ีทำการภายในหองทำงาน นอกหองทำงาน และบริเวณตอเนื่องของอาคาร 
 - บริเวณบันได ท่ีพักบันได ของทุกชั้นและทุกทาง 
 - หองน้ำ หองสุขา ทุกหอง ทุกชั้น 
 - กระจกประตู หนาตางดานในของหองทำงานและของอาคารท้ังหมด 
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  4.1.3 โรงเรียนราษฎรบูรณะ (มูฮำหมัดอุทิศ) 

 4.1.3.1 พ้ืนท่ีท่ีตองการทำความสะอาด ท้ังภายใน ภายนอก และบริเวณตอเนื่องของอาคาร 

    - หองประชุม พ้ืนท่ีใชสอยรวม 256.00 ตารางเมตร 

    - หองพักครู พ้ืนท่ีใชสอยรวม   48.00 ตารางเมตร 

    - ทางเดินเทา พ้ืนท่ีใชสอยรวม 136.00 ตารางเมตร 

    - ทางเทาโดยรอบ พ้ืนท่ีใชสอยรวม 245.00 ตารางเมตร 

    - หองน้ำ พ้ืนท่ีใชสอยรวม   12.00 ตารางเมตร 

    - บันได พ้ืนท่ีใชสอยรวม   28.00 ตารางเมตร 

    - อาคารหองน้ำ พ้ืนท่ีใชสอยรวม 275.00 ตารางเมตร 

       - กระจกประตู หนาตางดานในของหองทำงานและของอาคารท้ังหมด 

  รวมพ้ืนท่ี 1,000.00 ตารางเมตร 

  

 4.1.4 โรงเรียนสามัคคีบำรุง 

 4.1.4.1 พ้ืนท่ีท่ีตองการทำความสะอาด ท้ังภายใน ภายนอก และบริเวณตอเนื่องของอาคาร 
 - ชั้นท่ี 1 พ้ืนท่ีใชสอย    471.93 ตารางเมตร 

 - ชั้นลอย พ้ืนท่ีใชสอย    262.25 ตารางเมตร 

 - ชั้นท่ี 2 พ้ืนท่ีใชสอย    487.76 ตารางเมตร 

 - ชั้นท่ี 3 พ้ืนท่ีใชสอย    261.24 ตารางเมตร 

                             - กระจกประตู หนาตางดานในของหองทำงานและของอาคารท้ังหมด 

  รวมพ้ืนท่ี 1,483.18  ตารางเมตร  
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 4.1.5 โรงเรียนบางมด (ตันเปาววิทยาคาร) 

 4.1.5.1 พ้ืนท่ีท่ีตองการทำความสะอาด ท้ังภายใน ภายนอก และบริเวณตอเนื่องของอาคาร 
 - อาคาร 2  ชั้น 1 พ้ืนท่ีใชสอยรวม 402.33 ตารางเมตร 

 - อาคาร 2  ชั้น 2 พ้ืนท่ีใชสอยรวม 209.69   ตารางเมตร 

 - อาคาร 2  ชั้น 3 พ้ืนท่ีใชสอยรวม 198.20   ตารางเมตร 

 - สหกรณ พ้ืนท่ีใชสอยรวม   21.34   ตารางเมตร 

 - กระจกประตู หนาตางดานในของหองทำงานและของอาคารท้ังหมด 

  รวมพ้ืนท่ี  831.56  ตารางเมตร 

  
 4.1.6 โรงเรียนชูสินทองประดิษฐอนุสรณ 

 4.1.6.1 พ้ืนท่ีท่ีตองการทำความสะอาด ท้ังภายใน ภายนอก และบริเวณตอเนื่องของอาคาร 

 - อาคาร 2  ชั้น 1 พ้ืนท่ีใชสอยรวม    504    ตารางเมตร 

 - อาคาร 2  ชั้น 2 พ้ืนท่ีใชสอยรวม    400 ตารางเมตร 

 - อาคาร 5 ชั้น (อาคารกอสรางใหม) พ้ืนท่ีใชสอยรวม 680.00 ตารางเมตร 

 - กระจกประตู หนาตางดานในของหองทำงานและของอาคารท้ังหมด  

  รวมพ้ืนท่ี 1,584.00  ตารางเมตร 

  
 4.1.7 โรงเรียนรางราชพฤกษนุชมีอุทิศ ท้ังภายใน ภายนอก และบริเวณตอเนื่องของอาคาร 

 4.1.7.1 พ้ืนท่ีท่ีตองการทำความสะอาด 

 - อาคาร 3  ชั้น 5 พ้ืนท่ีใชสอยรวม    634.00   ตารางเมตร 

 - กระจกประตู หนาตางดานในของหองทำงานและของอาคารท้ังหมด 

  รวมพ้ืนท่ี 634.00  ตารางเมตร 
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5. วัน เวลา ปฏิบัติงาน 
 - วันจันทร - วันเสาร ตั้งแตเวลา 07.00 - 16.00 น. 
 - ในวันหยุดประจำสัปดาหหรือวันหยุดนักขัตฤกษ หากโรงเรียนมีงาน ผูรับจางจะตอง 
สงเจาหนาท่ีมาทำความสะอาดโดยไมคิดคาจาง 
 - ใหจัดทำแฟมลงเวลาปฏิบัติงานของพนักงานและผูควบคุมงานไวท่ีฝายธุรการของโรงเรียน 
เพ่ือใหพนักงานลงเวลาปฏิบัติงานจริง เม่ือมีการลาหรือเปลี่ยนตัวพนักงานใหหมายเหตุไวในสมุดลงเวลา 

6. จำนวนบุคลากร 

 6.1 เจาหนาท่ีทำความสะอาดรายวัน รวมท้ังสิ้น จำนวน 17 คน ดังนี้ 
  โรงเรียนนาหลวง จำนวน  1  คน 
  โรงเรียนวัดทุงครุ (พ่ึงสายอนุสรณ) จำนวน  5  คน 
  โรงเรียนราษฎรบูรณะ (มูฮำหมัดอุทิศ)  จำนวน  2  คน 
  โรงเรียนสามัคคีบำรุง จำนวน  3  คน 
  โรงเรียนบางมด (ตันเปาววิทยาคาร)  จำนวน  2  คน 
  โรงเรียนชสูินทองประดิษฐอนุสรณ จำนวน  3  คน 
  โรงเรียนรางราชพฤกษนุชมีอุทิศ จำนวน  1  คน 

 6.2 หัวหนาควบคุม ใหมีหัวหนาควบคุมพนักงานรักษาความสะอาด จำนวน 1 คน โดยจะแตงตั้งจาก
พนักงานทำความสะอาดก็ได 

 6.3 รายละเอียดการทำความสะอาดประจำวัน 
  1) เก็บกวาด ทำความสะอาดพ้ืนท่ีหองทำงานใหสะอาดอยูเสมอ 
  2) เก็บขยะมูลฝอยจากถังใสขยะ และเปลี่ยนถุงพลาสติกใสขยะทุกจุด ทุกชั้น 
    (ถุงพลาสติกผูรับจางเปนผูจัดหาเอง) 
  3) ทำความสะอาดถังท่ีเข่ียบุหรี่ และถังรองรับ 
  4) เช็ดทำความสะอาดกระจกประตูทุกบานของทางเขา-ออก ดวยน้ำยาเช็ดกระจก 
    โดยสม่ำเสมอ 
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  5) ทำความสะอาดหองน้ำ โดย 
 - นำขยะในตะกราไปท้ิง และทำความสะอาดตะกรารองรับขยะดวยน้ำยาฆาเชื้อ 
    และขจัดกลิ่น 
 - ขัดลางทำความสะอาดโถสวมและโถปสสาวะดวยน้ำยาฆาเชื้อและขจัดกลิ่น 
 - ทำความสะอาดกระจกเงา อางลางหนา และพ้ืนท่ีบริเวณอางลางหนา 
 - ทำความสะอาดฝาผนังประตู และผนังก้ันหอง 
 - ขัดพ้ืน ม็อบพ้ืนท้ังหมดใหสะอาดดวยน้ำยาฆาเชื้อและขจัดกลิ่น 
6.4 รายละเอียดการทำความสะอาดประจำสัปดาห 
  1) เช็ดฝุน ปดหยากไยในท่ีสูง 
  2) ทำความสะอาดขอบบัวลาง และขอบลางท่ัวไป 
  3) ขัดมันพ้ืนท้ังหมด โดยใชน้ำยาคุณภาพตามมาตรฐาน 
  4) ทำความสะอาดกระจกหนาตางภายในรวมท้ังขอบหนาตางท้ังหมด 
  5) ขัดลางผนังเซรามิคและพ้ืนภายในหองน้ำท้ังหมด 
  6) ลางทำความสะอาดถังขยะ ตะกราใสผงท้ังหมด 
  7) ทำความสะอาดหลอดไฟฟา 
 6.5 รายละเอียดการทำความสะอาดประจำเดือน 
  1) ใชเครื่องขัดเงาพ้ืน ขจัดฝุน และรักษาพ้ืนใหเงางามดวยน้ำยาอยางดี 
  2) เช็ดทำความสะอาดมูลี่ และดูดฝุนใหสะอาด 
  3) เช็ดทำความสะอาดกระจกท่ัวไปในพ้ืนท่ีหองทำงานและนอกหองทำงาน 
  4) ขัดลางและลงน้ำยาเคลือบเงาพ้ืน บันได รวมถึงพ้ืนท่ีท้ังหมด 
  5) เช็ดทำความสะอาดเก็บรอยเปอนตามขอบ ประตู หนาตาง ฝาผนัง และสวิทชไฟ 
  6) ขัดลางคราบสนิมและตะกอนในหองน้ำดวยน้ำยา 
7. หนาท่ีและความรับผิดชอบของผูวาจาง 
 - ผูรับจางตองรับผิดชอบความเสียหายหรือทรัพยสินถูกขโมย ถาสามารถพิสูจนไดวา 
  การกระทำนั้น ๆ เกิดจากการกระทำของพนักงานผูรับจาง 
 - กอนพนักงานของผูรับจางมาทำความสะอาดและกลับทุกครั้ง ตองใหเจาหนาท่ีของผูวาจาง 
  ตรวจถุงยาม กระเปาของพนักงานผูรับจางทุกคน 
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 - หากผูรับจางตรวจพบอุปกรณของอาคารหรือหองน้ำเสียหายหรือชำรุด เชน กอกน้ำ ประตู  
  หัวฉีดน้ำ ประตูหนาตาง บัวเชิงผนังชำรุด ใหรายงานตอผูวาจางเปนลายลักษณอักษรทันที 
 - จำนวนน้ำยาทำความสะอาดจะตองมีจำนวนเพียงพอกับการทำความสะอาดพ้ืนท่ีท้ังหมด 
  โดยเฉพาะพ้ืนท่ีของหองน้ำ หากมีกลิ่น ผูรับจางจะตองเพ่ิมน้ำยาในการทำความสะอาดหองน้ำ 
  เพ่ือไมใหมีกลิ่น หากเนื้องานยังเหมือนเดิมผูวาจางจะดำเนินการตามสัญญาทันที 
 - พนักงานของผูรับจางจะตองแตงกายดวยแบบฟอรมของบริษัทผูรับจาง มีความสุภาพ 
  กับเจาหนาท่ีและประชาชนผูมาติดตอราชการ เม่ือวางงานไมจับกลุมบริเวณ 
  เคานเตอรประชาสัมพันธ ปอมยามฯ หรือตามข้ันบันไดชั้นตาง ๆ  
 - ผูรับจางตองเตรียมภาชนะสำหรับใสสบูเหลว ตามจุดตาง ๆ (เม่ือสบูเหลวหมดผูรับจาง 
  จะตองเติมสบูเหลวใหเต็มภาชนะเหมือนเดิม) ชนิดของสบูเหลวจะตองมีกลิ่นหอมไมเปน 
  อันตรายตอมือ และผูรับจางจะตองทำการเปลี่ยนภาชนะท่ีชำรุดในจุดตาง ๆ ใหเรียบรอย 
 - ผูรับจางตองเตรียมกระดาษชำระตามจุดตาง ๆ ใหเรียบรอยและเพียงพอกับการใชงาน 
 - ผูรับจางตองจัดเตรียมถุงสำหรับใสขยะในตะกราทุกท่ี และจัดเตรียมภาชนะ เชน 
  ตะกราใสขยะ ถังน้ำ ขันน้ำ และอุปกรณตาง ๆ ใหเรียบรอย 
 - พนักงานทุกคนตองใสแบบฟอรมของบริษัทฯ พรอมติดปายชื่อ และผูรับจางตองแจง 
  รายชื่อพนักงานหัวหนาผูควบคุมงานใหผูอำนวยการสถานศึกษาทราบกอนเริ่มปฏิบัติงาน 
 - หากผูรับจางจะเปลี่ยนหัวหนาผูควบคุมงานและพนักงานตองแจงเปนลายลักษณอักษร 
  ใหผูอำนวยการสถานศึกษาทราบกอนเริ่มปฏิบัติงาน ในกรณีผูอำนวยการสถานศึกษา 
  พิจารณาเห็นวาหัวหนาผูควบคุมงานหรือพนักงานไมมีความเหมาะสมหรือประพฤติผิด 
  ตอระเบียบของกรุงเทพมหานคร ซ่ึงหากปลอยท้ิงไวอาจทำใหเกิดความเสียหาย 
  ผูอำนวยการสถานศึกษาทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะสั่งการใหเปลี่ยน หัวหนาควบคุมงานหรือ 
  พนักงานได 
 - ผูรับจางตองรับผิดชอบในสิ่งท่ีชำรุดเสียหายหรือสูญหาย ถาเหตุการณดังกลาวเกิดจาก   
  การกระทำของพนักงานรักษาความสะอาด 

8. วัสดุอุปกรณในการทำความสะอาด 
 ผูรับจางจะตองจัดหาวัสดุอุปกรณ เครื่องใชท่ีคุณภาพดีและเหมาะสมกับงาน มาดำเนินการ 
ใหเพียงพอในการทำความสะอาด ดังนี้ 
 8.1 โรงเรียนนาหลวง 
 -  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง 
 -  น้ำยาลางมือ   อยางนอย  4 แกลลอน/เดือน 
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 -  อุปกรณปาดน้ำ   อยางนอย  1 อัน/คน/3 เดือน 
 - น้ำยาฆาเชื้อโรค   อยางนอย  3 แกลลอน/เดือน 
 - น้ำยาเช็ดพ้ืนนและเคลือบเงา อยางนอย 3 แกลลอน/เดือน 
 -  กระดาษชำระ (มวนใหญ) สำหรับหองน้ำหองสวม ครบทุกหองในพ้ืนท่ีรับผิดชอบจางเหมาฯ    
ใหเพียงพอกับการใชงาน อยางนอย  6 มวน/เดือน (1 ลัง=12 มวน) 
 -  ถุงมือยาง   อยางนอย 2 ชุด/1 เดือน 
 -  สก็อตไบรท     อยางนอย 2 ชิ้น/เดือน 
 -  ไมกวาดออน     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ไมกวาดแข็ง     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ผาถูพ้ืน     อยางนอย 1 ชิ้น/เดือน 
 -  ถังขยะแบบมีฝาปด อยางนอย 1 ถัง/3 เดือน 
 -  น้ำยาทำความสะอาด  อยางนอย 4 แกลลอน/เดือน 
 -  ฟองน้ำ   อยางนอย 1 อัน/เดือน  
 -  กระบอกฉีดใสน้ำยา  อยางนอย 1 กระบอก/เดือน 
 -  แปรงลางหองน้ำและแปรงทำความสะอาดคอหาน อยางนอย 1 อัน/3 เดือน                            

-  ถุงขยะสีดำ สำหรับใสขยะ  อยางนอย 10 กก./เดือน 
 -  ผงซักฟอก    อยางนอย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน 
 - ปายผูรับผิดชอบ 
          8.2 โรงเรียนวัดทุงครุ(พ่ึงสายอนุสรณ) 
 -  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง 
 -  น้ำยาลางมือ   อยางนอย  4 แกลลอน/เดือน 
 -  อุปกรณปาดน้ำ   อยางนอย  1 อัน/คน/3 เดือน 
 - น้ำยาฆาเชื้อโรค   อยางนอย  3 แกลลอน/เดือน 
 - น้ำยาเช็ดพ้ืนนและเคลือบเงา อยางนอย 3 แกลลอน/เดือน 
 -  กระดาษชำระ (มวนใหญ) สำหรับหองน้ำหองสวม ครบทุกหองในพ้ืนท่ีรับผิดชอบจางเหมาฯ    
ใหเพียงพอกับการใชงาน อยางนอย  6 มวน/เดือน (1 ลัง=12 มวน) 
 -  ถุงมือยาง   อยางนอย 2 ชุด/1 เดือน 
 -  สก็อตไบรท     อยางนอย 2 ชิ้น/เดือน 
 -  ไมกวาดออน     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ไมกวาดแข็ง     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
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 -  ผาถูพ้ืน     อยางนอย 1 ชิ้น/เดือน 
 -  ถังขยะแบบมีฝาปด อยางนอย 1 ถัง/3 เดือน 
 -  น้ำยาทำความสะอาด  อยางนอย 4 แกลลอน/เดือน 
 -  ฟองน้ำ   อยางนอย 1 อัน/เดือน  
 -  กระบอกฉีดใสน้ำยา  อยางนอย 1 กระบอก/เดือน 
 -  แปรงลางหองน้ำและแปรงทำความสะอาดคอหาน อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
                 -  ถุงขยะสีดำ สำหรับใสขยะ  อยางนอย 10 กก./เดือน 
 -  ผงซักฟอก    อยางนอย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน 
 - ปายผูรับผิดชอบ 

8.3 โรงเรียนราษฏรบูรณะ(มูฮำหมัดอุทิศ) 
 -  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง 
 -  น้ำยาลางมือ   อยางนอย  4 แกลลอน/เดือน 
 -  อุปกรณปาดน้ำ   อยางนอย  1 อัน/คน/3 เดือน 
 - น้ำยาฆาเชื้อโรค   อยางนอย  3 แกลลอน/เดือน 
 - น้ำยาเช็ดพ้ืนนและเคลือบเงา อยางนอย 3 แกลลอน/เดือน 
 -  กระดาษชำระ (มวนใหญ) สำหรับหองน้ำหองสวม ครบทุกหองในพ้ืนท่ีรับผิดชอบจางเหมาฯ    
ใหเพียงพอกับการใชงาน อยางนอย  6 มวน/เดือน (1 ลัง=12 มวน) 
 -  ถุงมือยาง   อยางนอย 2 ชุด/1 เดือน 
 -  สก็อตไบรท     อยางนอย 2 ชิ้น/เดือน 
 -  ไมกวาดออน     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ไมกวาดแข็ง     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ผาถูพ้ืน     อยางนอย 1 ชิ้น/เดือน 
 -  ถังขยะแบบมีฝาปด อยางนอย 1 ถัง/3 เดือน 
 -  น้ำยาทำความสะอาด  อยางนอย 4 แกลลอน/เดือน 
 -  ฟองน้ำ   อยางนอย 1 อัน/เดือน  
 -  กระบอกฉีดใสน้ำยา  อยางนอย 1 กระบอก/เดือน 
 -  แปรงลางหองน้ำและแปรงทำความสะอาดคอหาน อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  แปรงลางหองน้ำและแปรงทำความสะอาดคอหาน อยางนอย 1 อัน/3 เดือน                            

-  ถุงขยะสีดำ สำหรับใสขยะ  อยางนอย 10 กก./เดือน 
 -  ผงซักฟอก    อยางนอย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน 
 - ปายผูรับผิดชอบ 
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            8.4 โรงเรียนสามัคคีบำรุง 
 -  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง 
 -  น้ำยาลางมือ   อยางนอย  4 แกลลอน/เดือน 
 -  อุปกรณปาดน้ำ   อยางนอย  1 อัน/คน/3 เดือน 
 - น้ำยาฆาเชื้อโรค   อยางนอย  3 แกลลอน/เดือน 
 - น้ำยาเช็ดพ้ืนนและเคลือบเงา อยางนอย 3 แกลลอน/เดือน     
 -  กระดาษชำระ (มวนใหญ) สำหรับหองน้ำหองสวม ครบทุกหองในพ้ืนท่ีรับผิดชอบจางเหมาฯ    
ใหเพียงพอกับการใชงาน อยางนอย  6 มวน/เดือน (1 ลัง=12 มวน) 
 -  ถุงมือยาง   อยางนอย 2 ชุด/1 เดือน 
 -  สก็อตไบรท     อยางนอย 2 ชิ้น/เดือน 
 -  ไมกวาดออน     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ไมกวาดแข็ง     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ผาถูพ้ืน     อยางนอย 1 ชิ้น/เดือน 
 -  ถังขยะแบบมีฝาปด อยางนอย 1 ถัง/3 เดือน 
 -  น้ำยาทำความสะอาด  อยางนอย 4 แกลลอน/เดือน 
 -  ฟองน้ำ   อยางนอย 1 อัน/เดือน  
 -  กระบอกฉีดใสน้ำยา  อยางนอย 1 กระบอก/เดือน 
 -  แปรงลางหองน้ำและแปรงทำความสะอาดคอหาน อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
                 -  ถุงขยะสีดำ สำหรับใสขยะ  อยางนอย 10 กก./เดือน 
 -  ผงซักฟอก    อยางนอย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน 
 - ปายผูรับผิดชอบ 
           8.5 โรงเรยีนบางมด(ตันเปาววิทยาคาร) 
 -  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง 
 -  น้ำยาลางมือ   อยางนอย  4 แกลลอน/เดือน 
 -  อุปกรณปาดน้ำ   อยางนอย  1 อัน/คน/3 เดือน 
 - น้ำยาฆาเชื้อโรค   อยางนอย  3 แกลลอน/เดือน 
 - น้ำยาเช็ดพ้ืนนและเคลือบเงา อยางนอย 3 แกลลอน/เดือน 
 -  กระดาษชำระ (มวนใหญ) สำหรับหองน้ำหองสวม ครบทุกหองในพ้ืนท่ีรับผิดชอบจางเหมาฯ    
ใหเพียงพอกับการใชงาน อยางนอย  6 มวน/เดือน (1 ลัง=12 มวน) 
 -  ถุงมือยาง   อยางนอย 2 ชุด/1 เดือน 
 -  สก็อตไบรท     อยางนอย 2 ชิ้น/เดือน 
 -  ไมกวาดออน     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ไมกวาดแข็ง     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
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 -  ผาถูพ้ืน     อยางนอย 1 ชิ้น/เดือน 
 -  ถังขยะแบบมีฝาปด อยางนอย 1 ถัง/3 เดือน 
 -  น้ำยาทำความสะอาด  อยางนอย 4 แกลลอน/เดือน 
 -  ฟองน้ำ   อยางนอย 1 อัน/เดือน  
 -  กระบอกฉีดใสน้ำยา  อยางนอย 1 กระบอก/เดือน 
 -  แปรงลางหองน้ำและแปรงทำความสะอาดคอหาน อยางนอย 1 อัน/3 เดือน                            

-  ถุงขยะสีดำ สำหรับใสขยะ  อยางนอย 10 กก./เดือน 
 -  ผงซักฟอก    อยางนอย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน 
 - ปายผูรับผิดชอบ 
         8.6 โรงเรียนชูสินทองประดิษฐอนุสรณ 
 -  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง 
 -  น้ำยาลางมือ   อยางนอย  4 แกลลอน/เดือน 
 -  อุปกรณปาดน้ำ   อยางนอย  1 อัน/คน/3 เดือน 
 - น้ำยาฆาเชื้อโรค   อยางนอย  3 แกลลอน/เดือน 
 - น้ำยาเช็ดพ้ืนนและเคลือบเงา อยางนอย 3 แกลลอน/เดือน 
 -  กระดาษชำระ (มวนใหญ) สำหรับหองน้ำหองสวม ครบทุกหองในพ้ืนท่ีรับผิดชอบจางเหมาฯ    
ใหเพียงพอกับการใชงาน อยางนอย  6 มวน/เดือน (1 ลัง=12 มวน) 
 -  ถุงมือยาง   อยางนอย 2 ชุด/1 เดือน 
 -  สก็อตไบรท     อยางนอย 2 ชิ้น/เดือน 
 -  ไมกวาดออน     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ไมกวาดแข็ง     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ผาถูพ้ืน     อยางนอย 1 ชิ้น/เดือน 
 -  ถังขยะแบบมีฝาปด อยางนอย 1 ถัง/3 เดือน 
 -  น้ำยาทำความสะอาด  อยางนอย 4 แกลลอน/เดือน 
 -  ฟองน้ำ   อยางนอย 1 อัน/เดือน  
 -  กระบอกฉีดใสน้ำยา  อยางนอย 1 กระบอก/เดือน 
 -  แปรงลางหองน้ำและแปรงทำความสะอาดคอหาน อยางนอย 1 อัน/3 เดือน                            

-  ถุงขยะสีดำ สำหรับใสขยะ  อยางนอย 10 กก./เดือน 
 -  ผงซักฟอก    อยางนอย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน 
 - ปายผูรับผิดชอบ 
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         8.7 โรงเรียนรางราชพฤกษนุชมีอุทิศ 
 -  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง 
 -  น้ำยาลางมือ   อยางนอย  4 แกลลอน/เดือน 
 -  อุปกรณปาดน้ำ   อยางนอย  1 อัน/คน/3 เดือน 
 - น้ำยาฆาเชื้อโรค   อยางนอย  3 แกลลอน/เดือน 
 - น้ำยาเช็ดพ้ืนนและเคลือบเงา อยางนอย 3 แกลลอน/เดือน 
 -  กระดาษชำระ (มวนใหญ) สำหรับหองน้ำหองสวม ครบทุกหองในพ้ืนท่ีรับผิดชอบจางเหมาฯ    
ใหเพียงพอกับการใชงาน อยางนอย  6 มวน/เดือน (1 ลัง=12 มวน) 
 -  ถุงมือยาง   อยางนอย 2 ชุด/1 เดือน 
 -  สก็อตไบรท     อยางนอย 2 ชิ้น/เดือน 
 -  ไมกวาดออน     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ไมกวาดแข็ง     อยางนอย 1 อัน/3 เดือน 
 -  ผาถูพ้ืน     อยางนอย 1 ชิ้น/เดือน 
 -  ถังขยะแบบมีฝาปด อยางนอย 1 ถัง/3 เดือน 
 -  น้ำยาทำความสะอาด  อยางนอย 4 แกลลอน/เดือน 
 -  ฟองน้ำ   อยางนอย 1 อัน/เดือน  
 -  กระบอกฉีดใสน้ำยา  อยางนอย 1 กระบอก/เดือน 
 -  แปรงลางหองน้ำและแปรงทำความสะอาดคอหาน อยางนอย 1 อัน/3 เดือน                            

-  ถุงขยะสีดำ สำหรับใสขยะ  อยางนอย 10 กก./เดือน 
 -  ผงซักฟอก    อยางนอย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน 
 - ปายผูรับผิดชอบ 

9. ราคากลางของพัสดุ 
       สืบราคาทองตลาด โดยใชเกณฑราคาต่ำสุด เปนเงิน 2,733,600 บาท (-สองลานเจ็ดแสนสาม
หม่ืนสามพันหกรอยบาทถวน-) 

10. ระยะเวลาสงมอบของหรืองาน 
          ตั้งแตเดือน พฤศจิกายน 2567 ถึงเดือน กันยายน 2568 นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจาง             
(11 เดือน)  และไดรับอนุมัติเงินประจำงวดแลว 
 งวดท่ี 1  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 1 ประจำเดือน ตุลาคม 2568 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 2  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 2 ประจำเดือน พฤศจิกายน 2568 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 3  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 3  ประจำเดือน ธันวาคม 2568 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 4  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 4  ประจำเดือน มกราคม 2569 ใหแลวเสร็จ 
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 งวดท่ี 5  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 5 ประจำเดือน กุมภาพันธ 2569 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 6 เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 6  ประจำเดือน มีนาคม 2569 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 7  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 7 ประจำเดือน เมษายน 2569 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 8  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 8 ประจำเดือน พฤษภาคม 2569 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 9  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 9 ประจำเดือน มิถุนายน 2569 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 10  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 10 ประจำเดือน กรกฎาคม 2569 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 11  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 11 ประจำเดือน สิงหาคม 2569 ใหแลวเสร็จ 
 งวดท่ี 12  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน งวดท่ี 12 ประจำเดือน กันยายน 2569 ใหแลวเสร็จ 

11. หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
 การพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใช เกณฑราคา 

12. วงเงินงบประมาณ/วงเงินท่ีไดรับจัดสรร 
 เบิกจายจากงบประมาณรายจายประจำป พ.ศ. 2569 ฝายการศึกษา งานบริหารงานโรงเรียน               
งบดำเนินงาน คาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ (คาใชสอย) รายการคาจางเหมาทำความสะอาดโรงเรียนในสังกัด
กรุงเทพมหานคร เพื ่อดำเนินการจางเหมาทำความสะอาดโรงเรียนสังกัดสำนักงานเขตทุ งครุ จำนวน                       
7 โรงเรียน ระยะเวลาการจาง 12 เดือน (ธันวาคม 2568 -กันยายน 2569) เปนเงินท้ังสิ้น 2,733,600 บาท
( -สองลานเจ็ดแสนสามหมื่นสามพันหกรอยบาทถวน - ) และการจัดซื้ อจัดจางครั้ งนี้ จะมีการลง
นามในสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือไดตอเมื่อขอบัญญัติกรุ ง เทพมหานคร เรื่อง งบประมาณ
รายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2569 มีผลใชบังคับและไดรับอนุ มัติ เงินจัดสรรแลว  
13. งวดงานและการจายเงิน 
 กำหนดสงมอบและเบิกจาย 12 งวด/1 ครั้ง  (12 เดือน) เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานถูกตองครบถวน
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับพัสดุเรียบรอยแลว 

14. อัตราคาปรับ 
 กำหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวรอยละ 0.10 ของราคางานจางนั้น แตจะตองไมต่ำกวา                
วันละ 100 บาท 

15. กำหนดระยะเวลาประกันความชำรุดบกพรอง 
      ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับหนังสือแจงจากผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจาง 

16. เง่ือนไขเพ่ิมเติม 
           -  
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	- ขัดล้างทำความสะอาดโถส้วมและโถปัสสาวะด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อและขจัดกลิ่น
	- ทำความสะอาดกระจกเงา อ่างล้างหน้า และพื้นที่บริเวณอ่างล้างหน้า
	- ทำความสะอาดฝาผนังประตู และผนังกั้นห้อง
	- ขัดพื้น ม็อบพื้นทั้งหมดให้สะอาดด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อและขจัดกลิ่น
	6.4 รายละเอียดการทำความสะอาดประจำสัปดาห์
	1) เช็ดฝุ่น ปัดหยากไย่ในที่สูง
	2) ทำความสะอาดขอบบัวล่าง และขอบล่างทั่วไป
	3) ขัดมันพื้นทั้งหมด โดยใช้น้ำยาคุณภาพตามมาตรฐาน
	4) ทำความสะอาดกระจกหน้าต่างภายในรวมทั้งขอบหน้าต่างทั้งหมด
	5) ขัดล้างผนังเซรามิคและพื้นภายในห้องน้ำทั้งหมด
	6) ล้างทำความสะอาดถังขยะ ตะกร้าใส่ผงทั้งหมด
	7) ทำความสะอาดหลอดไฟฟ้า
	6.5 รายละเอียดการทำความสะอาดประจำเดือน
	1) ใช้เครื่องขัดเงาพื้น ขจัดฝุ่น และรักษาพื้นให้เงางามด้วยน้ำยาอย่างดี
	2) เช็ดทำความสะอาดมู่ลี่ และดูดฝุ่นให้สะอาด
	3) เช็ดทำความสะอาดกระจกทั่วไปในพื้นที่ห้องทำงานและนอกห้องทำงาน
	4) ขัดล้างและลงน้ำยาเคลือบเงาพื้น บันได รวมถึงพื้นที่ทั้งหมด
	5) เช็ดทำความสะอาดเก็บรอยเปื้อนตามขอบ ประตู หน้าต่าง ฝาผนัง และสวิทช์ไฟ
	6) ขัดล้างคราบสนิมและตะกอนในห้องน้ำด้วยน้ำยา
	7. หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ว่าจ้าง
	- ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบความเสียหายหรือทรัพย์สินถูกขโมย ถ้าสามารถพิสูจน์ได้ว่า
	การกระทำนั้น ๆ เกิดจากการกระทำของพนักงานผู้รับจ้าง
	- ก่อนพนักงานของผู้รับจ้างมาทำความสะอาดและกลับทุกครั้ง ต้องให้เจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้าง
	ตรวจถุงย่าม กระเป๋าของพนักงานผู้รับจ้างทุกคน
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	- หากผู้รับจ้างตรวจพบอุปกรณ์ของอาคารหรือห้องน้ำเสียหายหรือชำรุด เช่น ก๊อกน้ำ ประตู
	หัวฉีดน้ำ ประตูหน้าต่าง บัวเชิงผนังชำรุด ให้รายงานต่อผู้ว่าจ้างเป็นลายลักษณ์อักษรทันที
	- จำนวนน้ำยาทำความสะอาดจะต้องมีจำนวนเพียงพอกับการทำความสะอาดพื้นที่ทั้งหมด
	โดยเฉพาะพื้นที่ของห้องน้ำ หากมีกลิ่น ผู้รับจ้างจะต้องเพิ่มน้ำยาในการทำความสะอาดห้องน้ำ
	เพื่อไม่ให้มีกลิ่น หากเนื้องานยังเหมือนเดิมผู้ว่าจ้างจะดำเนินการตามสัญญาทันที
	- พนักงานของผู้รับจ้างจะต้องแต่งกายด้วยแบบฟอร์มของบริษัทผู้รับจ้าง มีความสุภาพ
	กับเจ้าหน้าที่และประชาชนผู้มาติดต่อราชการ เมื่อว่างงานไม่จับกลุ่มบริเวณ
	เคาน์เตอร์ประชาสัมพันธ์ ป้อมยามฯ หรือตามขั้นบันไดชั้นต่าง ๆ
	- ผู้รับจ้างต้องเตรียมภาชนะสำหรับใส่สบู่เหลว ตามจุดต่าง ๆ (เมื่อสบู่เหลวหมดผู้รับจ้าง
	จะต้องเติมสบู่เหลวให้เต็มภาชนะเหมือนเดิม) ชนิดของสบู่เหลวจะต้องมีกลิ่นหอมไม่เป็น
	อันตรายต่อมือ และผู้รับจ้างจะต้องทำการเปลี่ยนภาชนะที่ชำรุดในจุดต่าง ๆ ให้เรียบร้อย
	- ผู้รับจ้างต้องเตรียมกระดาษชำระตามจุดต่าง ๆ ให้เรียบร้อยและเพียงพอกับการใช้งาน
	- ผู้รับจ้างต้องจัดเตรียมถุงสำหรับใส่ขยะในตะกร้าทุกที่ และจัดเตรียมภาชนะ เช่น
	ตะกร้าใส่ขยะ ถังน้ำ ขันน้ำ และอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้เรียบร้อย
	- พนักงานทุกคนต้องใส่แบบฟอร์มของบริษัทฯ พร้อมติดป้ายชื่อ และผู้รับจ้างต้องแจ้ง
	รายชื่อพนักงานหัวหน้าผู้ควบคุมงานให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาทราบก่อนเริ่มปฏิบัติงาน
	- หากผู้รับจ้างจะเปลี่ยนหัวหน้าผู้ควบคุมงานและพนักงานต้องแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษร
	ให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาทราบก่อนเริ่มปฏิบัติงาน ในกรณีผู้อำนวยการสถานศึกษา
	พิจารณาเห็นว่าหัวหน้าผู้ควบคุมงานหรือพนักงานไม่มีความเหมาะสมหรือประพฤติผิด
	ต่อระเบียบของกรุงเทพมหานคร ซึ่งหากปล่อยทิ้งไว้อาจทำให้เกิดความเสียหาย
	ผู้อำนวยการสถานศึกษาทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะสั่งการให้เปลี่ยน หัวหน้าควบคุมงานหรือ
	พนักงานได้
	- ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในสิ่งที่ชำรุดเสียหายหรือสูญหาย ถ้าเหตุการณ์ดังกล่าวเกิดจาก
	การกระทำของพนักงานรักษาความสะอาด
	8. วัสดุอุปกรณ์ในการทำความสะอาด
	ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์ เครื่องใช้ที่คุณภาพดีและเหมาะสมกับงาน มาดำเนินการ
	ให้เพียงพอในการทำความสะอาด ดังนี้
	8.1 โรงเรียนนาหลวง
	-  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง
	-  น้ำยาล้างมือ   อย่างน้อย  4 แกลลอน/เดือน
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	-  อุปกรณ์ปาดน้ำ   อย่างน้อย  1 อัน/คน/3 เดือน
	- น้ำยาฆ่าเชื้อโรค   อย่างน้อย  3 แกลลอน/เดือน
	- น้ำยาเช็ดพื้นนและเคลือบเงา อย่างน้อย 3 แกลลอน/เดือน
	-  กระดาษชำระ (ม้วนใหญ่) สำหรับห้องน้ำห้องส้วม ครบทุกห้องในพื้นที่รับผิดชอบจ้างเหมาฯ
	ให้เพียงพอกับการใช้งาน อย่างน้อย  6 ม้วน/เดือน (1 ลัง=12 ม้วน)
	-  ถุงมือยาง   อย่างน้อย 2 ชุด/1 เดือน
	-  สก็อตไบร์ท     อย่างน้อย 2 ชิ้น/เดือน
	-  ไม้กวาดอ่อน     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ไม้กวาดแข็ง     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ผ้าถูพื้น     อย่างน้อย 1 ชิ้น/เดือน
	-  ถังขยะแบบมีฝาปิด อย่างน้อย 1 ถัง/3 เดือน
	-  น้ำยาทำความสะอาด  อย่างน้อย 4 แกลลอน/เดือน
	-  ฟองน้ำ   อย่างน้อย 1 อัน/เดือน
	-  กระบอกฉีดใส่น้ำยา  อย่างน้อย 1 กระบอก/เดือน
	-  แปรงล้างห้องน้ำและแปรงทำความสะอาดคอห่าน อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน                            -  ถุงขยะสีดำ สำหรับใส่ขยะ  อย่างน้อย 10 กก./เดือน
	-  ผงซักฟอก    อย่างน้อย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน
	- ป้ายผู้รับผิดชอบ
	8.2 โรงเรียนวัดทุ่งครุ(พึ่งสายอนุสรณ์)
	-  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง
	-  น้ำยาล้างมือ   อย่างน้อย  4 แกลลอน/เดือน
	-  อุปกรณ์ปาดน้ำ   อย่างน้อย  1 อัน/คน/3 เดือน
	- น้ำยาฆ่าเชื้อโรค   อย่างน้อย  3 แกลลอน/เดือน
	- น้ำยาเช็ดพื้นนและเคลือบเงา อย่างน้อย 3 แกลลอน/เดือน
	-  กระดาษชำระ (ม้วนใหญ่) สำหรับห้องน้ำห้องส้วม ครบทุกห้องในพื้นที่รับผิดชอบจ้างเหมาฯ
	ให้เพียงพอกับการใช้งาน อย่างน้อย  6 ม้วน/เดือน (1 ลัง=12 ม้วน)
	-  ถุงมือยาง   อย่างน้อย 2 ชุด/1 เดือน
	-  สก็อตไบร์ท     อย่างน้อย 2 ชิ้น/เดือน
	-  ไม้กวาดอ่อน     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ไม้กวาดแข็ง     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
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	-  ผ้าถูพื้น     อย่างน้อย 1 ชิ้น/เดือน
	-  ถังขยะแบบมีฝาปิด อย่างน้อย 1 ถัง/3 เดือน
	-  น้ำยาทำความสะอาด  อย่างน้อย 4 แกลลอน/เดือน
	-  ฟองน้ำ   อย่างน้อย 1 อัน/เดือน
	-  กระบอกฉีดใส่น้ำยา  อย่างน้อย 1 กระบอก/เดือน
	-  แปรงล้างห้องน้ำและแปรงทำความสะอาดคอห่าน อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ถุงขยะสีดำ สำหรับใส่ขยะ  อย่างน้อย 10 กก./เดือน
	-  ผงซักฟอก    อย่างน้อย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน
	- ป้ายผู้รับผิดชอบ
	8.3 โรงเรียนราษฏร์บูรณะ(มูฮำหมัดอุทิศ)
	-  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง
	-  น้ำยาล้างมือ   อย่างน้อย  4 แกลลอน/เดือน
	-  อุปกรณ์ปาดน้ำ   อย่างน้อย  1 อัน/คน/3 เดือน
	- น้ำยาฆ่าเชื้อโรค   อย่างน้อย  3 แกลลอน/เดือน
	- น้ำยาเช็ดพื้นนและเคลือบเงา อย่างน้อย 3 แกลลอน/เดือน
	-  กระดาษชำระ (ม้วนใหญ่) สำหรับห้องน้ำห้องส้วม ครบทุกห้องในพื้นที่รับผิดชอบจ้างเหมาฯ
	ให้เพียงพอกับการใช้งาน อย่างน้อย  6 ม้วน/เดือน (1 ลัง=12 ม้วน)
	-  ถุงมือยาง   อย่างน้อย 2 ชุด/1 เดือน
	-  สก็อตไบร์ท     อย่างน้อย 2 ชิ้น/เดือน
	-  ไม้กวาดอ่อน     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ไม้กวาดแข็ง     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ผ้าถูพื้น     อย่างน้อย 1 ชิ้น/เดือน
	-  ถังขยะแบบมีฝาปิด อย่างน้อย 1 ถัง/3 เดือน
	-  น้ำยาทำความสะอาด  อย่างน้อย 4 แกลลอน/เดือน
	-  ฟองน้ำ   อย่างน้อย 1 อัน/เดือน
	-  กระบอกฉีดใส่น้ำยา  อย่างน้อย 1 กระบอก/เดือน
	-  แปรงล้างห้องน้ำและแปรงทำความสะอาดคอห่าน อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  แปรงล้างห้องน้ำและแปรงทำความสะอาดคอห่าน อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน                            -  ถุงขยะสีดำ สำหรับใส่ขยะ  อย่างน้อย 10 กก./เดือน
	-  ผงซักฟอก    อย่างน้อย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน
	- ป้ายผู้รับผิดชอบ
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	8.4 โรงเรียนสามัคคีบำรุง
	-  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง
	-  น้ำยาล้างมือ   อย่างน้อย  4 แกลลอน/เดือน
	-  อุปกรณ์ปาดน้ำ   อย่างน้อย  1 อัน/คน/3 เดือน
	- น้ำยาฆ่าเชื้อโรค   อย่างน้อย  3 แกลลอน/เดือน
	- น้ำยาเช็ดพื้นนและเคลือบเงา อย่างน้อย 3 แกลลอน/เดือน
	-  กระดาษชำระ (ม้วนใหญ่) สำหรับห้องน้ำห้องส้วม ครบทุกห้องในพื้นที่รับผิดชอบจ้างเหมาฯ
	ให้เพียงพอกับการใช้งาน อย่างน้อย  6 ม้วน/เดือน (1 ลัง=12 ม้วน)
	-  ถุงมือยาง   อย่างน้อย 2 ชุด/1 เดือน
	-  สก็อตไบร์ท     อย่างน้อย 2 ชิ้น/เดือน
	-  ไม้กวาดอ่อน     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ไม้กวาดแข็ง     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ผ้าถูพื้น     อย่างน้อย 1 ชิ้น/เดือน
	-  ถังขยะแบบมีฝาปิด อย่างน้อย 1 ถัง/3 เดือน
	-  น้ำยาทำความสะอาด  อย่างน้อย 4 แกลลอน/เดือน
	-  ฟองน้ำ   อย่างน้อย 1 อัน/เดือน
	-  กระบอกฉีดใส่น้ำยา  อย่างน้อย 1 กระบอก/เดือน
	-  แปรงล้างห้องน้ำและแปรงทำความสะอาดคอห่าน อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ถุงขยะสีดำ สำหรับใส่ขยะ  อย่างน้อย 10 กก./เดือน
	-  ผงซักฟอก    อย่างน้อย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน
	- ป้ายผู้รับผิดชอบ
	8.5 โรงเรียนบางมด(ตันเปาว์วิทยาคาร)
	-  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง
	-  น้ำยาล้างมือ   อย่างน้อย  4 แกลลอน/เดือน
	-  อุปกรณ์ปาดน้ำ   อย่างน้อย  1 อัน/คน/3 เดือน
	- น้ำยาฆ่าเชื้อโรค   อย่างน้อย  3 แกลลอน/เดือน
	- น้ำยาเช็ดพื้นนและเคลือบเงา อย่างน้อย 3 แกลลอน/เดือน
	-  กระดาษชำระ (ม้วนใหญ่) สำหรับห้องน้ำห้องส้วม ครบทุกห้องในพื้นที่รับผิดชอบจ้างเหมาฯ
	ให้เพียงพอกับการใช้งาน อย่างน้อย  6 ม้วน/เดือน (1 ลัง=12 ม้วน)
	-  ถุงมือยาง   อย่างน้อย 2 ชุด/1 เดือน
	-  สก็อตไบร์ท     อย่างน้อย 2 ชิ้น/เดือน
	-  ไม้กวาดอ่อน     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ไม้กวาดแข็ง     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
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	-  ผ้าถูพื้น     อย่างน้อย 1 ชิ้น/เดือน
	-  ถังขยะแบบมีฝาปิด อย่างน้อย 1 ถัง/3 เดือน
	-  น้ำยาทำความสะอาด  อย่างน้อย 4 แกลลอน/เดือน
	-  ฟองน้ำ   อย่างน้อย 1 อัน/เดือน
	-  กระบอกฉีดใส่น้ำยา  อย่างน้อย 1 กระบอก/เดือน
	-  แปรงล้างห้องน้ำและแปรงทำความสะอาดคอห่าน อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน                            -  ถุงขยะสีดำ สำหรับใส่ขยะ  อย่างน้อย 10 กก./เดือน
	-  ผงซักฟอก    อย่างน้อย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน
	- ป้ายผู้รับผิดชอบ
	8.6 โรงเรียนชูสินทองประดิษฐ์อนุสรณ์
	-  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง
	-  น้ำยาล้างมือ   อย่างน้อย  4 แกลลอน/เดือน
	-  อุปกรณ์ปาดน้ำ   อย่างน้อย  1 อัน/คน/3 เดือน
	- น้ำยาฆ่าเชื้อโรค   อย่างน้อย  3 แกลลอน/เดือน
	- น้ำยาเช็ดพื้นนและเคลือบเงา อย่างน้อย 3 แกลลอน/เดือน
	-  กระดาษชำระ (ม้วนใหญ่) สำหรับห้องน้ำห้องส้วม ครบทุกห้องในพื้นที่รับผิดชอบจ้างเหมาฯ
	ให้เพียงพอกับการใช้งาน อย่างน้อย  6 ม้วน/เดือน (1 ลัง=12 ม้วน)
	-  ถุงมือยาง   อย่างน้อย 2 ชุด/1 เดือน
	-  สก็อตไบร์ท     อย่างน้อย 2 ชิ้น/เดือน
	-  ไม้กวาดอ่อน     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ไม้กวาดแข็ง     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ผ้าถูพื้น     อย่างน้อย 1 ชิ้น/เดือน
	-  ถังขยะแบบมีฝาปิด อย่างน้อย 1 ถัง/3 เดือน
	-  น้ำยาทำความสะอาด  อย่างน้อย 4 แกลลอน/เดือน
	-  ฟองน้ำ   อย่างน้อย 1 อัน/เดือน
	-  กระบอกฉีดใส่น้ำยา  อย่างน้อย 1 กระบอก/เดือน
	-  แปรงล้างห้องน้ำและแปรงทำความสะอาดคอห่าน อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน                            -  ถุงขยะสีดำ สำหรับใส่ขยะ  อย่างน้อย 10 กก./เดือน
	-  ผงซักฟอก    อย่างน้อย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน
	- ป้ายผู้รับผิดชอบ
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	8.7 โรงเรียนรางราชพฤกษ์นุชมีอุทิศ
	-  เครื่องขัดเงา ขนาด 18”  จำนวน 1 เครื่อง
	-  น้ำยาล้างมือ   อย่างน้อย  4 แกลลอน/เดือน
	-  อุปกรณ์ปาดน้ำ   อย่างน้อย  1 อัน/คน/3 เดือน
	- น้ำยาฆ่าเชื้อโรค   อย่างน้อย  3 แกลลอน/เดือน
	- น้ำยาเช็ดพื้นนและเคลือบเงา อย่างน้อย 3 แกลลอน/เดือน
	-  กระดาษชำระ (ม้วนใหญ่) สำหรับห้องน้ำห้องส้วม ครบทุกห้องในพื้นที่รับผิดชอบจ้างเหมาฯ
	ให้เพียงพอกับการใช้งาน อย่างน้อย  6 ม้วน/เดือน (1 ลัง=12 ม้วน)
	-  ถุงมือยาง   อย่างน้อย 2 ชุด/1 เดือน
	-  สก็อตไบร์ท     อย่างน้อย 2 ชิ้น/เดือน
	-  ไม้กวาดอ่อน     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ไม้กวาดแข็ง     อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน
	-  ผ้าถูพื้น     อย่างน้อย 1 ชิ้น/เดือน
	-  ถังขยะแบบมีฝาปิด อย่างน้อย 1 ถัง/3 เดือน
	-  น้ำยาทำความสะอาด  อย่างน้อย 4 แกลลอน/เดือน
	-  ฟองน้ำ   อย่างน้อย 1 อัน/เดือน
	-  กระบอกฉีดใส่น้ำยา  อย่างน้อย 1 กระบอก/เดือน
	-  แปรงล้างห้องน้ำและแปรงทำความสะอาดคอห่าน อย่างน้อย 1 อัน/3 เดือน                            -  ถุงขยะสีดำ สำหรับใส่ขยะ  อย่างน้อย 10 กก./เดือน
	-  ผงซักฟอก    อย่างน้อย (ถุงละ 3,500 กรม) 3 ถุง/เดือน
	- ป้ายผู้รับผิดชอบ
	13. งวดงานและการจ่ายเงิน

