
       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ งานพัสดุ  กองการศึกษาฯ  องค์การบริหารส่วนตำบลปอ อำเภอเวียงแก่น จังหวัดเชียงราย  
 

ที่ ชร   ๗๓๑๐4.๑๘/                                            วันที่            ธันวาคม   2567 
 

เรื่อง    ขออนุมัติร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (TOR) ของงานจัดซื้ออาหารเสริม (นม) 
          สำหรับเด็กนักเรียนระดับชั้นอนุบาลและประถมศึกษาโรงเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   
          (สพฐ.) จำนวน 9 แห่ง ประจำปีงบประมาณ 2568 ระหว่างวันที่ 2 มกราคม พ.ศ.2568 ถึง 31 มีนาคม 
          พ.ศ.2568 

 เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปอ (ผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปอ) 
   

   เรื่องเดิม 
                     ตามที่กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนตำบลปอ จะดำเนินการ จัดซื้ออาหาร
เสริม (นม) สำหรับเด็กนักเรียนระดับชั้นอนุบาล และประถมศึกษาโรงเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(สพฐ.) จำนวน 9 แห่ง ประจำปีงบประมาณ 2568 ระหว่างวันที่ 2 มกราคม พ.ศ.2568 ถึง 31 มีนาคม พ.ศ.2568 

   ข้อเท็จจริง 
                     ข้าพเจ้า ได้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของการจัดซื้ออาหารเสริม (นม) สำหรับเด็กนักเรียนระดับชั้น
อนุบาล และประถมศึกษาโรงเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (สพฐ.) จำนวน 9 แห่ง  ประจำปี
งบประมาณ 2568 ระหว่างวันที่ 2 มกราคม พ.ศ.2568 ถึง 31 มีนาคม พ.ศ.2568 

 

   ระเบียบ/ข้อกฎหมาย 
   ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ ๒๑ 
 

   ข้อเสนอเพื่อพิจารณา 
   เพ่ือให้การจัดหาพัสดุ รายการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และเป็นไปตามขั้นตอนการปฏิบัติตาม
ระเบียบฯ  
   

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ 

                               (ลงชื่อ) 

                                                                                          (นางสาวนพมาศ ถิระสังวร) 
                                                                                                เจ้าพนักงานธุรการ 
                                                                                           รักษาการ เจ้าพนักงานพัสดุ 
ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่    
................................................................................................................................................................................................. .
.................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

             (ลงชื่อ) 
                              (นางวิลาวลัย์  โนระ)   
                                                                                          ผู้อำนวยการกองคลัง  
 

/-2-ความเห็นปลัด.......... 
 



-2- 
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปอ 
................................................................................................ ................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. ................... 
................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................... .................................................................................................. 
 
                                                                             (ลงชื่อ) 
                         (นางสาวกรรณิการ์  ชัยวงศ์)   
                                                                        รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปอ รักษาราชการแทน 
                      องค์การบริหารส่วนตำบลปอ 
 
ผลการพิจารณาของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลปอ 
................................................................................................ ................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
 

  (ลงชื่อ) 
           (นายนรเศรษฐ์  กมลาสน์กมุท) 

                                นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปอ 
 
 

 

     
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



ร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ 
(Terms of Reference : TOR) 

โครงการจัดซือ้อาหารเสริม (นม) สำหรับเด็กนักเรียนระดับชั้นอนุบาลและประถมศึกษา 
โรงเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) จำนวน 9 แห่ง ประจำปีงบประมาณ 2568  

ระหว่างวันที่ 2 มกราคม พ.ศ.2568 ถึง 31 มีนาคม พ.ศ.2568 
************************************************* 

๑. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น    
   เพ่ือให้เด็กนักเรียนระดับชั้นอนุบาล และประถมศึกษาโรงเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน (สพฐ.) จำนวน 9 แห่ง แห่งได้รับอาหารเสริม (นม) เพ่ือช่วยในการเจริญเติบโตของร่างกาย สุขภาพแข็งแรง 
สมบูรณ์ เสริมสร้างภูมิคุ้มกันต้านโรคให้กับเด็ก และช่วยลดภาระค่าใช้จ่ายในการซื้อนมให้ผู้ปกครอง    

2. วัตถุประสงค์   
   2.1 เพ่ือจัดซื้ออาหารเสริม (นม) สำหรับเด็กนักเรียนระดับชั้นอนุบาลและประถมศึกษาโรงเรียนสังกัด
สำนักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (สพฐ.) จำนวน 9 แห่ง 
   2.2 เพ่ือให้เด็กนักเรียนได้บริโภคอาหารเสริม (นม) อย่างทั่วถึง 

3. คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
    เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการอาหารนมเพ่ือเด็กและเยาวชน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการดำเนินงาน

โครงการอาหารเสริม (นม) โรงเรียน ประจำปีการศึกษา 2567  ประกาศ ณ วันที่ 30 เมษายน 2567 

4. คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อ 
  ผลิตภัณฑ์นม ยูเอชที รสจืด ชนิดบรรจุกล่อง ขนาด 200 มิลลิลิตร สำหรับนักเรียนระดับชั้นอนุบาล และ
ประถมศึกษาโรงเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (สพฐ.) จำนวน 9 แห่ง  ประจำปีงบประมาณ  
พ.ศ.2568 ระหว่างวันที่ 2 มกราคม  พ.ศ.2568 ถึง 31 มีนาคม พ.ศ.2568 จำนวนเด็ก 2,315  คน ๆ ละ   
62 กล่อง รวม 143,530 กล่องๆ ละ  8.59 บาท  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น  1,232,922.70  บาท (-หนึ่งล้านสองแสน
สามหมื่นสองพันเก้าร้อยยี่สิบสองบาทเจ็ดสิบสตางค์-) ราคากลางตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 ธันวาคม 2565  โดยมี
รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 

5.ระยะเวลาดำเนินการส่งมอบ 
  ผู้ขายจะต้องส่งมอบพัสดุ ณ สถานทีต้ั่งของโรงเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
(สพฐ.) ในเขตตำบลปอ จำนวน 9 แห่ง  โดยกำหนดการส่งมอบ จำนวน 3 งวด รายละเอียดดังนี้ 
  5.1 งวดที่ 1 ส่งมอบภายในวันที่ 2 มกราคม พ.ศ.2568 
  5.2 งวดที่ 2 ส่งมอบภายในวันที่ 3 กุมภาพันธ์ พ.ศ.2568 
  5.3 งวดที่ 3 ส่งมอบภายในวันที่ 3 มีนาคม พ.ศ.2568 

6.หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลือก 
  เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการอาหารนมเพ่ือเด็กและเยาวชน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการดำเนินงาน
โครงการอาหารเสริม (นม) โรงเรียน ประจำปีการศึกษา 2567  ประกาศ ณ วันที่ 30 เมษายน 2567      

7.วงเงินงบประมาณ 
  ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2568 แผนงานการศึกษา งานระดับก่อนวัยเรียนและ
ประถมศึกษา งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุ ประเภท วัสดุงานบ้านงานครัว รายการที่ 1  ค่าจัดซื้ออาหารเสริม (นม) สำหรับ
เด็กเล็กเด็กอนุบาล เด็ก ป.1-ป.6 งบประมาณที่ตั้งไว้ 6,268,119.-  บาท  (หกล้านสองแสนหกหมื่นแปดพันหนึ่งร้อย 
สิบเก้าบาทถ้วน) 
 



(-2-) 
 

8.งวดงานและการจ่ายเงิน 
  องค์การบริหารส่วนตำบลปอ จะชำระเงินค่าจัดซื้ออาหารเสริม (นม) ให้กับผู้ขาย จำนวน 3 งวด  
เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุในแต่ละงวดโดยครบถ้วนถูกต้องตามสัญญา  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับ
พัสดุเรียบร้อยแล้ว 

9. อัตราค่าปรับ 
  สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณี ส่ งมอบเกินกำหนดโดยคิดค่าปรับ เป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๐    
ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ  

10. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง  
  ระยะเวลารับประกัน   -   ปี 
 

          (ลงชื่อ)..............................................ผู้จัดทำร่างขอบเขต 

  (นางสาวนพมาศ ถิระสังวร) 
                                                              เจ้าพนกังานธุรการ 
                                                         รักษาการ เจ้าพนักงานพัสดุ 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


