
แบบ บก.06 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

 
 

1. ชื่อโครงการ  จ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัยอาคารสถานที่ และทรัพย์สินของสถาบันบำราศนราดูร 
ระยะเวลา 6 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2569 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2570) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ซ) 

2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ  สถาบันบำราศนราดูร กรมควบคุมโรค 

3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 3,705,000.00 บาท (สามล้านเจ็ดแสนห้าพันบาทถ้วน) 

4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  ณ วันที่ 23 กันยายน 2569      
เป็นเงิน 3,705,000.00 บาท (สามล้านเจ็ดแสนห้าพันบาทถ้วน)     
ราคา/หน่วย 617,500.00 บาท / เดือน 

5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
จากสำนักงานรักษาความปลอดภัย องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึกในพระบรมราชูปถัมภ์ 

6. รายช่ือผู้รับผิดชอบราคากลาง 
6.1 นางภาวิตา สุวรรณวัฒนะ นักเทคนิคการแพทย์เชี่ยวชาญ       ประธานกรรมการ 
6.2 นางธฐมน  ตาทอง  นักเทคนิคการแพทย์ชำนาญการ                 กรรมการ 
6.3 นายธงชัย        กาสา นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ              กรรมการและเลขานุการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)  
จ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัยอาคารสถานที่ และทรัพย์สินของสถาบันบำราศนราดูร  

ระยะเวลา 6 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2569 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2570)  

 

 
1. ความเป็นมา 

ด้วยสถาบันบำราศนราดูร เป็นสถานพยาบาลที่ให้บริการการรักษาผู้ป่วยทั่วไปและผู้ป่วยโรคติดต่อ 
(อุบัติใหม่/อุบัติซ้ำ) ทำให้มีบุคลากรรวมทั้งผู้มารับบริการ ผู้มาติดต่อประสานงานทั้งหน่วยงานภาครัฐและ
เอกชนจำนวนมาก จึงมีความจำเป็นจะต้องจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย อาคารสถานที่ ทรัพย์สิน 
รวมถึงการจราจรภายในและภายนอกสถาบันฯ ที่เกี่ยวข้อง การบริหารจัดการที่จอดรถของผู้รับบริการ       
และเจ้าหน้าที่ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 ระยะเวลา 6 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2569 ถึงวันที่ 
31 มีนาคม 2570) 

 

2. วัตถุประสงค ์
 เพ่ือดูแลรักษาความปลอดภัย อาคารสถานที่ ทรัพย์สิน รวมถึงการจราจรภายในและภายนอก
สถาบันฯ ที่เกี่ยวข้อง การบริหารจัดการที่จอดรถของผู้รับบริการและเจ้าหน้าที่ ของสถาบันบำราศนราดูร 
รวมถึงเพ่ืออำนวยความสะดวกให้กับบุคลากร บุคคลภายนอก ผู้มารับบริการให้ได้รับความปลอดภัย            
มีความสะดวกในการรับบริการ ติดต่อประสานงาน และมีความประทับใจ 
 

3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 

เนื่องจากเป็นผู้ที่ ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ            
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ      
ของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาผู้มีอาชีพรับจ้างงานดังกล่าว 
3.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น

ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 

 
 
 
 

๔.  ขอบเขต… 
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4. ขอบเขตของงานทีจ่ะดำเนินการจัดจ้าง  

4.1 คุณสมบัติของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
 ๔.๑.๑ มีสัญชาติไทย 

๔.๑.๒ มีอายุไม่ต่ำกว่า ๑๘ ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน ๖๕ ปีบริบูรณ์ (กรณีมีอายุเกิน ๖๐ ปี กำหนดให้มี
จำนวนไม่เกิน ๓ คน) โดยผู้ว่าจ้างเห็นสมควรปฏิบัติหน้าที่ได้ ผู้รับจ้างสามารถส่งรายชื่อ ประวัติ รวมถึงหนังสือ
รับรองการทดสอบสมรรถนะทางกายที่มีร่างกายแข็งแรงสมบูรณ์ ไม่เป็นผู้พิการโดยแพทย์ ให้คณะกรรมการ
ตรวจรับของสถาบันบำราศนราดูรพิจารณา 

๔.๑.๓ สำเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่าการศึกษาภาคบังคับตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาภาคบังคับที่ใช้อยู่
ในขณะที่สำเร็จการศึกษา 

๔.๑.๔ ได้รับหนังสือรับรองว่าได้ผ่านการฝึกอบรมการรักษาความปลอดภัย โดยใบอนุญาตเป็นพนักงาน
รักษาความปลอดภัยต้องไม่สิ้นอายุระหว่างการปฏิบัติงานตามสัญญา หรือได้รับการยกเว้นตามกฎหมาย 

๔.๑.๕ มีใบรับรองแพทย์แผนปัจจุบันที่ออกโดยสถานพยาบาลของรัฐรับรองว่าเป็นผู้มีสุขภาพดี 
ร่างกายแข็งแรงสมบูรณ์ ไม่เป็นผู้พิการ (ผู้รับจ้างต้องส่งมอบใบรับรองแพทย์ของผู้จะเข้าปฏิบัติงานทุกคนให้แก่
ผู้ว่าจ้างหลังลงนามในสัญญาภายใน 30 วัน) หรือได้รับการยกเว้นตามกฎหมาย 

๔.๒ หัวหน้าชุด ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
๔.๒.๑ มีสัญชาติไทย 
๔.๒.๒ มีอายุไม่ต่ำกว่า ๒๕ ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน ๖๕ ปีบริบูรณ์  
๔.๒.๓ สำเร็จการศึกษาในระดับมัธยมศึกษาปีที่ ๓ ขึ้นไป 
๔.๒.๔ มีปฏิภาณไหวพริบในการตัดสินใจแก้ไขสถานการณ์เบื้องต้น 
๔.๒.๕ ได้รับหนังสือรับรองว่าได้ผ่านการฝึกอบรมหลักสูตรการรักษาความปลอดภัยจากสถานฝึกอบรม

ที่นายทะเบียนกลางรับรอง โดยใบอนุญาตเป็นพนักงานรักษาความปลอดภัยต้องไม่สิ้นอายุระหว่างการ
ปฏิบัติงานตามสัญญา  

๔.๒.๖ ต้องผ่านการฝึกอบรม ดังนี้ 
(๑) การฝึกอบรมด้านการรักษาความปลอดภัย 
(๒) การฝึกอบรมด้านการป้องกันอัคคีภัยและความรู้เบื้องต้นในการดับเพลิง การผจญเพลิง     

และการช่วยเหลือ 
(๓) การฝึกอบรมด้านการจราจร  

๔.๓ ลักษณะต้องห้าม (ข้อ ๔.๑ และ ๔.๒) 
๔.๓.๑ เป็นผู้เสพสารเสพติดทุกชนิด รวมถึงเป็นโรคพิษสุราเรื้อรัง ทั้งนี้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์สุ่มตรวจหา      

สารเสพติดได้ทุกคนตลอดสัญญาจ้าง โดยผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการตรวจ  
๔.๓.๒ เป็นคนวิตกจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ คนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือน             

ไร้ความสามารถ 
๔.๓.๓ เป็นผู้เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกสำหรับความผิดเกี่ยวกับชีวิตและ

ร่างกาย ความผิดเกี่ยวกับทรัพย์หรือความผิดเกี่ยวกับเพศ ตามประมวลกฎหมายอาญา ความผิดตามกฎหมาย
ว่าด้วยการพนันหรือความผิดตามกฎหมายเกี่ยวกับยาเสพติด เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำ      
โดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ หรือพ้นโทษมาแล้วไม่น้อยกว่า ๓ ปี ก่อนวันขอรับอนุญาตและมิใช่ความผิด
เกี่ยวกับเพศตามประมวลกฎหมายอาญา 

๔.๒.๔ เคยถูกเพิก… 
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๔.3.๔ เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตเป็นพนักงานรักษาความปลอดภัย รับอนุญาตมาแล้วยังไม่ถึง ๒ ปี 
นับถึงวันยื่นคำขอรับใบอนุญาตเป็นพนักงานรักษาความปลอดภัย 

๔.๔ ต้องผ่านการตรวจสอบประวัติจากกองทะเบียนประวัติอาชญากรจากสำนักงานตำรวจแห่งชาติทุกคน 
(ผู้ยื่นข้อเสนอต้องส่งมอบเอกสารรับรองผลการตรวจสอบดังกล่าวในวันยื่นข้อเสนอ หรือภายใน ๔๕ วัน         
นับแต่วันเข้าปฏิบัติงาน) 

๔.๕ ผู้รับจ้างต้องควบคุม ดูแลให้หัวหน้าชุดและพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบัติหน้าที่ตามเงื่อนไข    
การจ้างให้เป็นไปตามมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยดังนี้ 

๔.๕.๑ ให้บริการด้วยความนอบน้อม มีสัมมาคารวะ และใช้วาจาที่สุภาพ เพ่ือให้ผู้รับบริการเกิดความ
ประทับใจ 

๔.๕.๒ มีความเข้มแข็งในการปฏิบัติหน้าที่ มีความพร้อมสามารถเข้าควบคุมสถานการณ์ ความรุนแรง 
และแก้ไขปัญหาเบื้องต้น เพ่ือให้ผู้มารับบริการและเจ้าหน้าที่มีความเชื่อมั่นในความปลอดภัย 

๔.๕.๓ มีความกระตือรือร้นปกป้องดูแลทรัพย์สินของผู้รับบริการ เจ้าหน้าที่ และของสถาบันฯ 
4.5.4 ห้ามหลับยาม ละทิ้งจุด เปิดไม้กั้นค้างไว้โดยไม่มีเหตุอันควร เล่นโทรศัพท์โดยไม่มีเหตุความ

จำเป็นและอ่ืนๆ 
4.5.5 ห้ามนำบุคคลอ่ืนที่ไม่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติหน้าที่เข้ามาในพ้ืนที่ที่ตนรับผิดชอบในขณะปฏิบัติ

หน้าที่ 
4.5.6 ห้ามสูบบุหรี่ ห้ามดื่มสุราและสารเสพติด รวมถึงของมึนเมาทุกชนิดขณะปฏิบัติหน้าที่ 
4.5.7 พนักงานรักษาความปลอดภัยจะต้องมีสติสัมปชัญญะในการปฏิบัติหน้าที่ตลอดเวลา และจะต้อง

ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความตื่นตัว รวดเร็ว และพร้อมที่จะเผชิญกับเหตุการณ์ในทุกรูปแบบ 
4.5.8 กรณี หั วหน้ าชุดและพนั กงานรักษาความปลอดภั ยนายใด  ประพฤติ ตน เสื่ อม เสี ย              

หย่อนความสามารถ ประมาทเลินเล่อในการปฏิบัติงาน ตรวจพบสารเสพติด หรือไม่ผ่านการประเมินผล      
การปฏิบัติงานซึ่งอาจก่อให้เกิดความสูญเสียกับทางสถาบันฯได้ ผู้รับจ้างต้องเปลี่ยนพนักงานรักษาความ
ปลอดภัยให้กับสถาบันฯ ทันที  

4.5.9 พนักงานรักษาความปลอดภัยต้องให้ความเคารพแก่เจ้าหน้าที่และพนักงานของสถาบันฯ      
และผู้มารับบริการ 

4.5.10 หัวหน้าชุดและพนักงานรักษาความปลอดภัยต้องสวมชุดเครื่องแบบที่เป็นระเบียบเรียบร้อยมี
อุปกรณ์การทำงาน และติดป้ายชื่อแสดงตนขณะปฏิบัติหน้าที่ 

4.5.11 หัวหน้าชุดและพนักงานรักษาความปลอดภัยต้องไม่ทะเลาะวิวาทกับผู้ร่วมงาน ผู้รับบริการ
พนักงานของผู้ว่าจ้าง 

๔.๖ อัตรากำลังและเวลาปฏิบัติงาน 

ลำดับ เจ้าหน้าที่ รปภ. จำนวน (คน) 
ผลัด 

กลางวัน กลางคืน 
๑. หัวหน้าชุด ๒ ๑ ๑ 
๒. เจ้าหน้าที่ รปภ. ๒๓ 14 9 

 รวมทั้งสิ้น ๒๕ ๑5 10 
 

4.7 เวลาปฏิบัต.ิ.. 
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๔.๗ เวลาปฏิบัติหน้าที่และการลงชื่อปฏิบัติงาน  
๔.๗.๑ ผลัดกลางวัน เวลา ๐๗.๐๐ - ๑๙.๐๐ น. ผลัดกลางคืน เวลา ๑๙.๐๐ - ๐๗.๐๐ น. 
๔.๗.๒ พนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดกลางวันและกลางคืนลงชื่อเข้า -ออกงาน ตามระบบที่    

สถาบันฯ กำหนด 
๔.๗.๓ ต้องมาถึงจุดปฏิบัติงานก่อนเวลาทำงาน อย่างน้อย ๑๕ นาที เพ่ือรับ -ส่งมอบงานในหน้าที่    

หากมีเหตุให้ไม่สามารถมาถึงจุดปฏิบัติงานก่อนเวลา ๑๕ นาทีได้ ให้พนักงานรักษาความปลอดภัยก่อนหน้า      
อยู่ปฏิบัติหน้าที่จนกว่าพนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดต่อไปเข้าทำงาน และให้ออกนอกสถานที่โดยทันที    
ไม่อนุญาตให้อยู่ในบริเวณสถานที่ทำงาน 

๔.๘ หน้าที่ของพนักงานรักษาความปลอดภัย มีดังนี้ 
4.8.1 อำนวยความสะดวกด้านการจราจรแก่รถทุกชนิดที่เข้ามาใช้บริการในสถาบันฯ รวมถึงการบอก

เส้นทาง จุดจอดรถ ในกรณีที่เกิดการจราจรติดขัด ให้ใช้นกหวีดเป็นสัญญาณเตือนในกรณีจำเป็น ตลอดจนดูแล
รักษาทรัพย์สิน รักษาความสงบเรียบร้อยและอำนวยความสะดวกในด้านอื่น ๆ แก่ผู้ว่าจ้างและบุคคลที่เกี่ยวข้อง
ตามวัตถุประสงค์การจ้าง หากพบเห็นเหตุการณ์โจรกรรมหรือการทำลายทรัพย์สินของผู้ที่เกี่ยวข้องข้างต้น    
และการทำร้ายร่างกายให้ดำเนินการควบคุม และระงับเหตุขั้นต้น พร้อมประสานงานกับพนักงานรักษา     
ความปลอดภัยในจุดอื่น และแจ้งให้หัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัยในแต่ละผลัดของสถาบันฯ ทราบทันท ี

4.8.2 ดูแลตรวจตราการจอดรถทุกชนิดที่เข้ามาใช้บริการในสถาบันฯ มิให้จอดบริเวณห้ามจอด        
ที่สถาบันฯ กำหนด กรณีที่ไม่พบผู้ขับขี่ให้แจ้งหัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัยในแต่ละผลัดของสถาบันฯ
ทราบทันทีเพ่ือประสานงานกับศูนย์โทรศัพท์ และประกาศแจ้งต่อไป เว้นแต่ในบริเวณท่ีอนุญาต 

 ๔.๘.๓ ไมใ่ห้รถตู้โดยสาร รถรับจ้างที่ไม่มีผู้โดยสาร รถเข็นขายของและหาบเร่แผงลอยเข้ามาทําการค้า
รวมทั้งมิให้บุคคลที่ไม่ได้รับอนุญาตเข้ามาเรี่ยไรและพักอาศัยภายในสถาบันฯ หากพบให้ตักเตือนพร้อมผลักดัน
ให้ออกจากสถาบันฯ และรายงานหัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัยในแต่ละผลัดของสถาบันฯ ทราบทันท ี

4.8.4 เพ่ิมความระมัดระวังต่อบุคคลภายนอกรถทุกชนิดที่ผ่านเข้า - ออกและวัตถุต้องสงสัย        
หากพบเห็นหรือมีเหตุผิดปกติให้ตรวจสอบเบื้องต้นและแจ้งหัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัย หรือหัวหน้า
พนักงานรักษาความปลอดภัยในแต่ละผลัดของสถาบันฯ ทันที และให้ถือปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อกําหนด   
ของผู้ว่าจ้างตามความเหมาะสมเป็นกรณีไป  

๔.๙ เดินตรวจพื้นที่เสี่ยงตามจุดที่สถาบันฯ กำหนดไว้ในข้อ 4.18 พร้อมมีหลักฐานการตรวจพื้นที่       
กรณีพบเหตุให้ปฏิบัติดังนี้ 

๔.9.๑ หัวหน้า รองหัวหน้าหรือตัวแทน เดินตรวจพ้ืนที่เสี่ยงพร้อมบันทึกหลักฐานในการตรวจพ้ืนที่ 
ตามจุดเสี่ยงตามท่ีสถาบันฯ กําหนด โดยเดินตรวจทุก 2 ชั่วโมงตามที่ระบุ 

๔.9.๒ พนักงานรักษาความปลอดภัยที่อยู่ประจําพ้ืนที่ เดินตรวจพ้ืนที่ที่ตนเองรับผิดชอบพร้อมบันทึก
หลักฐานในการตรวจพ้ืนที่ตามที่สถาบันฯ กําหนด ทุก 2 ชั่วโมง (สามารถปรับเปลี่ยนเวลาได้ตามที่ผู้ว่าจ้าง
เห็นสมควร) 

๔.9.๓ พนักงานรักษาความปลอดภัยที่อยู่ประจําพ้ืนที่ในผลัดกลางคืนที่สถาบันฯ กําหนดต้องเดินตรวจ
พ้ืนที่โดยให้รายงานตามระบบที่กำหนด 

๔.9.๔ กรณีพบบุคคลที่สงสัยว่าจะพยายามฆ่าตัวตาย หรือพยายามจะกระโดดตึก ให้ทําการควบคุมตัว 
และรายงานหัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้างเพ่ือประสานงานกับหัวหน้าพนักงานรักษาความ
ปลอดภัยในแต่ละผลัดของสถาบันฯ ทางวิทยุสื่อสาร (หรือหมายเลขโทรศัพท์ในเวลาราชการเบอร์ 3415    
นอกเวลาราชการ 3413) เพ่ือเข้าควบคุมเหตุการณ์จนกว่าจะมีเจ้าหน้าที่ของสถาบันฯ เข้ามาดูแลต่อไป 

๔.9.๕ กรณ…ี 
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๔.9.๕ กรณีพบเหตุผู้ได้รับบาดเจ็บรุนแรง เช่น ตกจากที่สูง ถูกทําร้ายร่างกาย เป็นต้น ให้รายงาน 
หัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้าง เพ่ือประสานงานกับหัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัย   
ในแต่ละผลัดของสถาบันฯ ทางวิทยุสื่อสาร (หรือหมายเลขโทรศัพท์ในเวลาราชการเบอร์ 3415 นอกเวลา
ราชการ 3413) จนกว่าจะมีเจ้าหน้าที่ของสถาบันฯ เข้ามาดูแลต่อไป 

๔.๑๐ ดูแลตรวจตราและเฝ้าระวังอัคคีภัย หากพบเห็นให้ทําการดับเพลิงเบื้องต้นและแจ้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
รักษาความปลอดภัยในแต่ละผลัดของสถาบันฯทราบทันที และปฏิบัติตามแผนระงับอัคคีภัยของสถาบันฯ 

๔.11 ดูแลตรวจตรามิให้มีการสูบบุหรี่ภายในสถาบันฯ เนื่องจากสถาบันฯ เป็นเขตปลอดบุหรี่ ๑๐๐%     
หากพบเห็นให้ตักเตือนแจ้งโทษปรับ และแจ้งหัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัยในแต่ละผลัดของสถาบันฯ 
ทราบทันท ี

๔.12 ดูแลสํารวจตรวจตราการใช้น้ำ ใช้ไฟฟ้า และแสงสว่างให้อยู่ในช่วงเวลาตามจุดที่ได้รับมอบหมายและ 
กําหนดไว้ กรณีพบเหตุขัดข้อง เช่น ไฟฟ้าดับ น้ำรั่ว ลิฟต์ค้าง เป็นต้น ให้แจ้งหัวหน้าพนักงานรักษาความ
ปลอดภัยใน แต่ละผลัดของสถาบันฯ ทราบทันท ี

๔.13 ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต ไม่รับอามิสสินจ้างเพ่ือเอ้ือประโยชน์ส่วนตน (หากมีการ      
ตรวจพบว่าพนักงานรักษาความปลอดภัยรับอามิสสินจ้าง และเมื่อมีการสอบสวนจากผู้ว่าจ้างแล้ว ผลปรากฏว่า 
เป็นความจริงผู้รับจ้างต้องเปลี่ยนตัวผู้ปฏิบัติงานให้แก่ผู้ว่าจ้างภายในวันรุ่งขึ้นหลังจากได้รับแจ้ง และห้ามนํา
บุคคลดังกล่าวกลับเข้ามาปฏิบัติงานอีกตลอดสัญญาจ้าง) ใช้กิริยาวาจาที่สุภาพต่อผู้ว่าจ้าง ผู้มาใช้บริการ          
ผู้ที่มาติดต่อราชการ ในการตอบข้อซักถามและอ่ืน ๆ ให้ความเคารพ และเชื่อฟังคําสั่งหรือคําแนะนําจาก      
ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ได้รับการมอบหมายจากผู้ว่าจ้างปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับและคําสั่งของผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ว่าจ้างที่ใช้อยู่ปัจจุบัน และท่ีจะออกใช้ในภายหน้า 

๔.14 ห้ามหลับยาม ละทิ้งจุด และนําบุคคลอ่ืนที่ ไม่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติหน้าที่เข้ามาในพ้ืนที่ที่ตน 
รับผิดชอบในขณะปฏิบัติหน้าที่ (การละทิ้งจุดปฏิบัติหน้าที่ หมายถึง การที่พนักงานรักษาความปลอดภัยไม่อยู่ 
ประจําจุด หรือในบริเวณพ้ืนที่ใกล้เคียงที่ตนรับผิดชอบ โดยมิได้แจ้งให้หัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัยและ
หัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัยของสถาบันฯ ทราบ พร้อมทั้ งไม่ได้ตั้ งป้าย “ออกตรวจพ้ืนที่”             
และพนักงานรักษาความปลอดภัยของสถาบันฯ ที่ตรวจสอบการปฏิบัติงานของพนักงานรักษาความปลอดภัย    
ได้อยู่รอแล้วอย่างน้อย ๑๐ นาที พร้อมได้แจ้งให้หัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัยรับทราบ) 

๔.15 แต่งกายด้วยเครื่องแบบตามที่ผู้รับจ้างกําหนด โดยเครื่องแบบต้องสะอาด เรียบร้อย และต้องติดบัตร
ประจําตัวที่แสดงชื่อ - นามสกุล ชัดเจน (ผู้รับจ้างต้องส่งภาพถ่ายเครื่องแบบเต็มตัวหน้า – หลัง โดยจะต้อง 
แนบไฟล์ภาพถ่ายมาพร้อมกัน ในวันยื่นการเสนอราคาจ้าง) ทั้งนี้ขณะปฏิบัติหน้าที่ภายในอาคารอนุโลมให้      
ไม่ต้องสวมหมวก 

๔.16 ห้ามสูบบุหรี่ ห้ามดื่มสุรา และของมึนเมาทุกชนิด รวมถึงมี อาการมึนเมาขณะปฏิบัติหน้าที่           
โดยเด็ดขาด (กรณีพนักงานรักษาความปลอดภัยไม่ปฏิบัติตามข้อกําหนด และหลักเกณฑ์ข้อนี้ผู้รับจ้าง        
ต้องเปลี่ยนตัวผู้ปฏิบัติงานให้แก่ผู้ว่าจ้างภายในวันรุ่งขึ้นหลังจากได้รับแจ้ง และห้ามนําบุคคลดังกล่าวกลับเข้ามา
ปฏิบัติงานอีกตลอดสัญญาจ้าง) 

๔.๑7 ห้ามปฏิบัติงานต่อเนื่องเกิน ๑๒ ชั่วโมง (กรณีตรวจพบพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบัติงาน    
ก่อนผลัดปัจจุบันจะถือว่าปฏิบัติงานเกิน ๑๒ ชั่วโมง) 

๔.๑๘ สถานที่ปฏิบัติงานและหน้าที่ความรับผิดชอบของแต่ละพ้ืนที่ โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงาน       
ตามตาราง 

การปฏิบัติ... 
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที่ 1 
ประตูทาง 
เข้า-ออก  

1. จัดระเบียบการจราจรบริเวณถนน 
ด้านนอก ประตูทางเข้า-ออก ได้แก่ 

- โบกรถเข้า-ออก ไม่ให้เกิดอุบัติเหตุ 
ตลอดผลัด 

- บริการการจราจร คนข้ามถนน 
ไม่ให้เกิดอุบัติเหตุ ตลอดผลัด 
2. อำนวยความสะดวกหรือให้ข้อมูล 
ด้านสถานที่ตั้งของอาคารต่าง ๆ  
แก่ผู้มาติดต่อราชการ ในบริเวณสถาบันฯ 
3. จัดการการเข้า-ออก ของรถยนต์และ
รถจักรยานยนต์บริเวณลานจอดหน้า
อาคาร 1 
4. ตรวจตราดูแลความปลอดภัย 
ณ. บริเวณประตูเข้า-ออก และอาคาร 1  
5. ป้องกนัการโจรกรรมทรัพย์สินภายใน
สถาบันฯ 
6. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัติภัย (ถ้ามี) 
7. ตรวจค้นยานพาหนะออกที่ต้องสงสัย 
ในกรณีสถานการณ์ฉุกเฉินให้ตรวจค้น 
ใต้ท้องยานพาหนะ 
8. ในเวลาตั้งแต่ ๒๐.๐๐ น. ถึงเวลา 
๐๖.๐๐ น. ให้ปิดไม้กั้นลง (ไม่เปิดค้างไว้) 
9. ลงชื่อในแบบตรวจตราความเรียบร้อย
ภายในหน่วยงานตามจุดที่กำหนด 
ทุก ๒ ชั่วโมง โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่าย
สถานที่ที่ไปตรวจ ทางแอพพลิเคชั่น LINE 

2 คน 1 คน  
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที่ 2 
อาคารเฉลิมพระเกียรติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. อำนวยความสะดวกด้านจราจรสำหรับ
ยานพาหนะที่ผ่านเข้ามาในบรเิวณสถาบันฯ 
2. ควบคุม กำกับ การจอดยานพาหนะให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย 
3. จุดรับ-ส่งผู้ป่วยหน้าคัดกรอง 

- โบกรถเข้า-ออก ไม่ให้เกดิอุบัติเหต ุตลอดผลัด 
- บริการการจราจร คนข้ามถนน ไมใ่ห้เกิด

อุบัติเหตุ ตลอดผลดั 
- อำนวยความสะดวกผูร้ับบริการ รถเข็นรับ-ส่ง

ผู้ป่วย (กรณีทีผู่้รับบริการต้องการความช่วยเหลือ
หรือเสีย่งต่อการเกดิอุบัติเหตุ)  
4. ติดต่อแท็กซี่ รถจักรยานยนต ์ให้ผู้รับบริการ 
5. อำนวยความสะดวกหรือให้ข้อมูลด้านสถานท่ีตั้ง
ของอาคารต่าง ๆ แก่ผู้มาติดต่อราชการ ในบริเวณ
สถาบันฯ 
6. เดินตรวจตราดูแลความเรยีบรอ้ย บริเวณลาน
จอดรถยนตห์น้าอาคารเฉลมิพระเกียรติ  
7. เชิญธงชาติหน้าสถาบันฯ ขึ้นสูย่อดเสาเวลา 
08.00 น. และเชิญธงชาติลงจากยอดเสาเวลา 
18.00 น. 
8. ตรวจตราดูแลความเรียบร้อยในการจอดรถ 
การถอยรถ การจอดในท่ีห้ามจอด และจัด
การจราจรให้รถออกเป็นระเบยีบเรียบร้อย 
9. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรม หรือทำลาย 
ความเสยีหายต่อทรัพย์สิน หรือการกระทำใด ๆ  
ให้เกิดความไม่เป็นระเบียบเรียบรอ้ย 
10. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัตภิัย (ถ้ามี) 
11. ตรวจตราดูแลความสงบ และความเป็นระเบียบ
เรียบร้อยในบริเวณบ้านพักเจ้าหนา้ที่ด้านทิศ
ตะวันตก 
12. เปิด – ปิดไฟ บริเวณรอบสถาบันฯ 
๑3. ลงช่ือในแบบตรวจตราความเรียบร้อยภายใน
หน่วยงานตามจดุที่กำหนด ทุก ๒ ช่ัวโมง  
โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่ายสถานที่ท่ีไปตรวจ 
ทางแอพพลิเคชั่น LINE 

1 คน 
 
 

1 คน 
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที ่3 
ลานจอดรถแนวรั้ว 
ด้านทิศตะวันตก 

ลานจอดรถด้านข้างและ
ด้านหน้าแฟลต 7 

1. ตรวจตราดูแลให้เกิดความสงบเป็น
ระเบียบเรียบร้อยในบริเวณบ้านพัก
เจ้าหน้าที่ด้านทิศตะวันตก 
2. ตรวจตราบุคคลและยานพาหนะที่ผ่าน
เข้า - ออก บนถนน 4 สาย 

- วงเวียนถึงมุมอาคารพักแพทย์ 
- วงเวียนถึงอาคาร 5 
- สนามเทนนิส และบริเวณอาคารกีฬา 
- สนามเทนนิส  ถึงห้องควบคุม

ออกซิเจนอาคาร 5 
3. ควบคุมกำกับการจอดยานพาหนะ 
ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
4. อำนวยความสะดวกในการจอดรถ  
การถอยรถและจัดการจราจรจอดรถ 
ให้เรียบร้อยห้ามจอดในเขตห้ามจอด 
หรือกีดขวางทางจราจร 
5. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรม  
การทำความเสียหายต่อทรัพย์สิน 
หรือการกระทำใดๆ ให้เกิดความไม่เป็น
ระเบียบเรียบร้อย 
6. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัติภัย (ถ้ามี) 
7. ลงชื่อในแบบตรวจตราความเรียบร้อย
ภายในหน่วยงานตามจุดที่กำหนด 
ทุก ๒ ชั่วโมง โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่าย
สถานที่ที่ไปตรวจ ทางแอพพลิเคชั่น LINE 

1 คน 1 คน  
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที ่4 
ลานจอดรถหลัง 

อาคาร 5 คลังพัสดุ , 
โภชนาการ,คลังน้ำเกลือ  

1. ตรวจตราดูแลให้เกิดความสงบและ 
เป็นระเบียบเรียบร้อยในบริเวณคลังพัสดุ,  
หลังอาคาร 5 ลานจอดรถหลังอาคาร 5, 
โภชนาการ 
2. ควบคุม กำกับ การจอดยานพาหนะ 
ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย อำนวยความ
สะดวกในการจอดรถ การถอยรถและ
จัดการจราจรจอดรถให้เรียบร้อย 
ห้ามจอดในเขตห้ามจอดหรือกีดขวาง
การจราจร 
3. บริการการจราจร คนข้ามถนน ไม่ให้
เกิดอุบัติเหตุ ตลอดผลัด 
4. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรม 
การทำความเสียหายต่อทรัพย์สิน  
แฟลต ๓, ๔, ๕, ๖ และอาคารพัก 
แพทย-์พยาบาล หรือการกระทำใด ๆ 
ให้เกิดความไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย 
5. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัติภัย (ถ้ามี) 
6. ลงชื่อในแบบตรวจตราความเรียบร้อย
ภายในหน่วยงานตามจุดที่กำหนด 
ทุก ๒ ชั่วโมง โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่าย
สถานที่ที่ไปตรวจ ทางแอพพลิเคชั่น LINE 
7. ในเวลาตั้งแต่ 20.00 น. ถึงเวลา 
๐6.๐๐ น. ให้ปิดไม้ก้ันลง และจดบันทึก
ชื่อผู้ขับขี่ ยี่ห้อรถ และทะเบียนรถทุกชนิด
ของผู้ผ่านเข้า-ออก และส่งรายงาน 
ทุกสัปดาห์ 

1 คน 1 คน  
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมาย
เหตุ 

ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที่ 5 
โรงซ่อมบำรุง 

อาคารหอประชุมอัจฉรา
ลานจอดรถด้านข้าง
หอประชุมอัจฉรา 
ลานจอดรถหน้า 

แฟลต 1, 2  
และลานจอดฝั่งศรีธัญญา 

1. ตรวจตราดูแลให้เกิดความสงบ
เรียบร้อยบริเวณโรงซ่อมบำรุง, แฟลต 1, 
แฟลต 2 ,อาคารโรงอาหารหอประชุม
อเนกประสงค์ และลานจอดฝั่งศรีธัญญา 
2. ตรวจตราบุคคลและยานพาหนะ 
ที่ผ่าน เข้า – ออก 
3. ควบคุม กำกับ การจอดยานพาหนะ 
ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย อำนวยความ
สะดวกในการจอดรถ การถอยรถและ
จัดการจราจรจอดรถให้เรียบร้อย 
ห้ามจอดในเขตห้ามจอดหรือกีดขวาง
การจราจรแฟลต 1 แฟลต 2  
และลานจอดฝั่งศรีธัญญา 
4. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรม 
การทำความเสียหายต่อทรัพย์สิน 
หรือการกระทำใด ๆ ให้เกิดความไม่เป็น
ระเบียบเรียบร้อย 
5. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัติภัย (ถ้ามี) 
6. ตรวจตราดูแลให้เกิดความสงบ และ
ความเป็นระเบียบเรียบร้อยในบริเวณ  
ห้องเวรช่าง, โรงซักฟอก, คลังน้ำเกลือ 
7. ควบคุม กำกับ การจอดยานพาหนะ 
ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย อำนวยความ
สะดวกในการจอดรถ การถอยรถและ
จัดการจราจรจอดรถให้เรียบร้อย  
ห้ามจอดในเขตห้ามจอดหรือกีดขวาง
การจราจร 
8. ควบคุม กำกับ การจอดยานพาหนะ 
ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
๙. ลงชื่อในแบบตรวจตราความเรียบร้อย
ภายในหน่วยงานตามจุดที่กำหนด 
ทุก ๒ ชั่วโมง โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่าย
สถานที่ที่ไปตรวจ ทางแอพพลิเคชั่น LINE 

๑ คน 1 คน  
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที่ 6 
ประตูทางออกหน้า

อาคารเฉลิมพระเกียรติ 
ลานจอดรถ 

ด้านทิศตะวันออก 
 ฝั่งติดรั้วด้านหน้า 

ลานหินคลุก 
 
 
 

1. จัดระเบียบการจราจรบริเวณถนนด้านนอก 
ประตูทางออก ได้แก ่

- โบกรถออกไม่ให้เกดิอุบัติเหตุ ตลอดผลดั 
- โบกรถเข้า-ออก ช่องลานจอดรถหน้าอาคาร

เฉลิมพระเกียรติใหร้วดเร็วและปลอดภัย 
- บริการการจราจร คนข้ามถนนดา้นนอก

สถาบันฯและบรเิวณถนนภายในดา้นหน้า
อาคารเฉลิมพระเกียรติ  

- ไม่ให้เกิดอุบตัิเหตุ ตลอดผลัด 
- จัดการรถบริเวณถนนด้านหนา้อาคาร 

เฉลิมพระเกียรติ ไม่ให้เกิดการจราจรติดขดั 
2. อำนวยความสะดวกหรือให้ข้อมูลด้าน 
สถานท่ีตั้งของอาคารต่าง ๆ แก่ผูม้าติดต่อ
ราชการในบริเวณสถาบันฯ 
3. จัดการการออกของรถยนต์และ
รถจักรยานยนต์บรเิวณลานจอดรถหน้า 
อาคารเฉลิมพระเกียรติและลานจอดรถ 
ด้านทิศตะวันออก ฝั่งตดิรั้วด้านหน้า 
4. ตรวจตราบคุคลและยานพาหนะที่ผ่าน 
เข้า - ออก บริเวณข้างวิทยาลัยพยาบาล 
ถึงระบบบำบัดน้ำเสีย 
5. ควบคุม กำกับ การจอดยานพาหนะ ให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย อำนวยความสะดวกในการ
จอดรถ การถอยรถและจดัการจราจรจอดรถ 
ให้เรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้ามจอดหรือ 
กีดขวางการจราจรในลานจอดหลงัแฟลตตัว L 
6. ควบคุม กำกับ การจอดยานพาหนะ ให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย อำนวยความสะดวกในการ
จอดรถ การถอยรถและจดัการจราจรจอดรถ 
ให้เรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้ามจอดหรือ 
กีดขวางการจราจรบรเิวณลานจอดผู้บรหิาร 
7. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรม การทำความ
เสียหายต่อทรัพยส์ิน หรือการกระทำใด ๆ  
ให้เกิดความไม่เป็นระเบียบเรียบรอ้ย 
8. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัตภิัย (ถ้ามี) 
9. ลงช่ือในแบบตรวจตราความเรยีบร้อย 
ภายในหน่วยงานตามจุดที่กำหนด ทุก ๒ ช่ัวโมง  
โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่ายสถานที่ท่ีไปตรวจ 
ทางแอพพลิเคชั่น LINE 

2 คน 1 คน  
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที่ 7 
อาคารเฉลิมพระเกียรติ

(ภายในอาคาร) 
อาคาร 3 และ 4 

 

1. ตรวจตราให้เกิดความสงบเรียบร้อย
ภายในและบริเวณอาคารทุกชั้น 
(ทุก 2 ชั่วโมง เฉพาะผลัดกลางคืน 
โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่ายสถานที่ 
ที่ไปตรวจ ทางแอพพลิเคชั่น LINE)  
2. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรมการทำ
ความเสียหายต่อทรัพย์สินหรือการกระทำ
การใด ๆ ให้เกิดความไม่เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
3. อำนวยความสะดวกผู้รับบริการ  
รถเข็นรับ-ส่งผู้ป่วย (กรณีที่ผู้รับบริการ
ต้องการความช่วยเหลือหรือเสี่ยงต่อการ
เกิดอุบัติเหตุ)  
4. ตรวจตรา อำนวยความสะดวกผู้มารับ
บริการบริเวณอาคารเฉลิมพระเกียรติ
(ภายในอาคาร) อาคาร 3 และ 4 
5. ตรวจตราบุคคลเข้า - ออก ภายใน
อาคาร 
6. ดูแลเปิด - ปิด ไฟฟ้าแสงสว่างบริเวณ
โถงทางเดิน 
7. ระงับเหตุรา้ยหรืออุบัติภัย (ถ้ามี) 

1 คน 1 คน ผลัดกลางวัน
ประจำจดุหน้า
ลิฟต์ห้องเก็บเงิน
และแลกบตัร 
ผู้มาตดิต่อ 
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที่ 8 
อาคารศูนย์เฝ้าระวัง

กักกัน  
(Quarantine Center)  

1. จัดระเบียบการจราจรบริเวณถนน 
ด้านนอก ประตูทางเข้า-ออก ได้แก่ 

- โบกรถเข้า-ออก ไม่ให้เกิดอุบัติเหตุ 
ตลอดผลัด 

- บริการการจราจร คนข้ามถนน 
ไม่ให้เกิดอุบัติเหตุ ตลอดผลัด 
2. อำนวยความสะดวกหรือให้ข้อมูล 
ด้านสถานที่ตั้งของอาคารต่าง ๆ  
แก่ผู้มาติดต่อราชการ ในบริเวณสถาบันฯ 
3. จัดการการเข้า-ออก ของรถยนต์และ
รถจักรยานยนต์บริเวณลานอาคาร 
ศูนย์เฝ้าระวังกักกัน  
4. ตรวจตราดูแลความปลอดภัย  
ณ บริเวณประตูเข้า-ออก และอาคาร 
ศูนย์เฝ้าระวังกักกัน   
5. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรมการทำ
ความเสียหายต่อทรัพย์สินหรือการกระทำ
การใด ๆ ให้เกิดความไม่เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
6. ตรวจตราให้เกิดความสงบเรียบร้อย
ภายในและบริเวณอาคารทุกชั้น  
(ทุก 2 ชั่วโมง เฉพาะผลัดกลางคืน  
โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่ายสถานที่ท่ี 
ไปตรวจ ทางแอพพลิเคชั่น LINE) 
7. ตรวจตราบุคคลเข้า - ออก ภายใน
อาคาร 
8. ดูแลเปิด - ปิด ไฟฟ้าแสงสว่างบริเวณ
โถงทางเดนิ 
9. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัติภัย (ถ้ามี)  
10. เดินตรวจตราถึงอาคารกีฬา 

๑ คน 1 คน 
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที ่9 
อาคาร ๒ ชั้น 3 

1. ตรวจตราบุคคลเข้า - ออก ภายใน
อาคาร ๒ ชั้น 3 
2. แลกบัตรบุคคลภายนอกและลงบันทึก
ชื่อ เวลา ผู้มาติดต่อ  
3. ดูแลให้เกิดความสงบเรียบร้อยภายใน
และบริเวณอาคาร ๒ ชั้น 3 (เฉพาะ 
ผลัดกลางวัน โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่าย
สถานที่ที่ไปตรวจทางแอพพลิเคชั่น LINE) 
4. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรมการทำ
ความเสียหายต่อทรัพย์สินหรือการกระทำ
การใด ๆ ให้เกิดความไม่เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
5. ดูแลเปิด - ปิด ไฟฟ้าแสงสว่างบริเวณ
โถงทางเดิน 
6. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัติภัย (ถ้ามี) 
 

1 คน -  
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที่ 10 
บริเวณชั้น 1 อาคาร ๘ 
และบริเวณอาคาร 2  

ชั้น 1 

1. ตรวจสอบบุคคลภายนอกที่จะขึ้นอาคาร 
2. อำนวยความสะดวกผู้รับบริการ รถเข็น
รับ-ส่งผู้ป่วย(ช่วยเข็นกรณีท่ีผู้รับบริการ
ต้องการความช่วยเหลือหรือเสี่ยงต่อการเกิด
อุบัติเหตุ) โดยเฉพาะบริเวณทางลาดชัน 
หลังอาคาร 8 และบริเวณอาคาร 2 ชั้น 1 
3. ตรวจตรา อำนวยความสะดวกผู้มารับ
บริการบริเวณหน้าห้องเจาะเลือดรวมถึง
หอ้งน้ำอาคาร 8 ชั้น 1 และบริเวณ 
อาคาร 2 ชั้น 1 
4. ตรวจตราความเรียบร้อยของอาคาร 8 
ทุกชั้น และบริเวณอาคาร 2 ชั้น 1 
5. อำนวยความสะดวกหรือให้ข้อมูล 
ด้านสถานที่ตั้งของอาคารต่าง ๆ  
แก่ผู้มาติดต่อราชการ ในบริเวณสถาบันฯ  
6. ป้องกันการโจรกรรมทรัพย์สินภายใน
สถาบันฯ 
7. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัติภัย (ถ้ามี) 
8. ตรวจค้นยานพาหนะออก ที่ต้องสงสัย 
ในกรณีสถานการณ์ฉุกเฉินให้ตรวจค้น 
ใต้ท้องยานพาหนะ 
9. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรม การทำ
ความเสียหายต่อทรัพย์สิน หรือการกระทำ
ใด ๆ ให้เกิดความไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย 
10. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัติภัย (ถ้ามี) 
11. ลงชื่อในแบบตรวจตราความเรียบร้อย
ภายในหน่วยงานตามจุดที่กำหนด  
ทุก ๒ ชั่วโมง โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่าย
สถานทีท่ี่ไปตรวจ ทางแอพพลิเคชั่น LINE 

1 1  
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที่ 11 
ลานจอดรถผู้บริหาร 

และบริเวณทางเดินหลัง
อาคาร ๘  

1. จัดระเบียบการจราจรบริเวณถนนหลังอาคาร 8 
และลานจอดรถผู้บรหิาร ได้แก ่

- โบกรถเข้า-ออก ไม่ให้เกดิอุบัติเหต ุตลอดผลัด 
- บริการการจราจร คนข้ามถนนหลงัอาคาร 8 

ไม่ให้เกิดอุบตัิเหตุ ตลอดผลัด 
- อำนวยความสะดวกผูร้ับบริการ รถเข็นรับ-ส่ง

ผู้ปว่ย(ช่วยเข็นกรณีที่ผู้รบับริการต้องการ 
ความช่วยเหลือหรือเสี่ยงต่อการเกดิอุบัติเหตุ) 
โดยเฉพาะบริเวณทางลาดชันหลังอาคาร 8  
2. อำนวยความสะดวกหรือให้ข้อมูลด้านสถานท่ีตั้ง
ของอาคารต่าง ๆ แก่ผู้มาติดต่อราชการ ในบริเวณ
สถาบันฯ 
3. จัดการการเข้า-ออก ของรถยนต์และ
รถจักรยานยนต์บรเิวณลานจอดหลังอาคาร 8 
และบรเิวณแฟลตตัว L 
4. ป้องกันการโจรกรรมทรัพยส์ินภายในสถาบันฯ 
5. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัตภิัย (ถ้ามี) 
6. ตรวจค้นยานพาหนะออกท่ีต้องสงสัย ในกรณี
สถานการณ์ฉุกเฉินให้ตรวจค้นใตท้้องยานพาหนะ 
7. ลงช่ือในแบบตรวจตราความเรยีบร้อยภายใน
หน่วยงานตามจดุที่กำหนด ทุก ๒ ช่ัวโมง  
โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่ายสถานที่ท่ีไปตรวจ  
ทางแอพพลิเคชั่น LINE 
8. ตรวจตราดูแลใหเ้กิดความสงบและเป็นระเบยีบ
เรียบร้อยในบริเวณโรงพักขยะ, บำบัดน้ำเสีย, 
ซักฟอก อาคารพยาธิ 
9. ควบคุม กำกับ การจอดยานพาหนะให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย อำนวยความสะดวกในการจอดรถ 
การถอยรถและจัดการจราจรจอดรถให้เรียบร้อย 
ห้ามจอดในเขตห้ามจอดหรือกีดขวางการจราจรใน
ลานจอดหลังแฟลตตัว L และบรเิวณหลังอาคาร 8 
10. ตรวจตราป้องกันการโจรกรรม การทำความ
เสียหายต่อทรัพยส์ิน หรือการกระทำใด ๆ ให้เกิด
ความไมเ่ป็นระเบียบเรียบร้อย 
11. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัตภิัย (ถ้ามี) 
12. ลงช่ือในแบบตรวจตราความเรียบร้อยภายใน
หน่วยงานตามจดุที่กำหนด ทุก ๒ ช่ัวโมง โดยส่ง
หลักฐานเป็นภาพถ่ายสถานท่ีทีไ่ปตรวจทาง
แอพพลิเคชั่น LINE  

1 คน -  
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จุดที่ 12 
ลานจอดรถอาคาร ๑ 

รวมลานจอดรถ  

1. จัดระเบียบการจราจรบริเวณอาคาร 1 
ได้แก่ 

- โบกรถเข้า-ออก ไม่ให้เกิดอุบัติเหตุ 
ตลอดผลัด 

- บริการการจราจร คนข้ามถนนหน้า
อาคาร 1 ไม่ให้เกิดอุบัติเหตุตลอดผลัด 
2. อำนวยความสะดวกหรือให้ข้อมูล 
ด้านสถานที่ตั้งของอาคารต่าง ๆ  
แก่ผู้มาติดต่อราชการ ในบริเวณสถาบันฯ 
3. จัดการการเข้า-ออก ของรถยนต์และ
รถจักรยานยนต์บริเวณลานจอดหน้า
อาคาร 1 
4. ป้องกันการโจรกรรมทรัพย์สินภายใน
สถาบันฯ 
5. ระงับเหตุร้ายหรืออุบัติภัย (ถ้ามี) 
6. ตรวจค้นยานพาหนะออก ที่ต้องสงสัย 
ในกรณีสถานการณ์ฉุกเฉินให้ตรวจค้นใต้
ท้องยานพาหนะ 
7. ลงชื่อในแบบตรวจตราความเรียบร้อย
ภายในหน่วยงานตามจุดที่กำหนด  
ทุก ๒ ชั่วโมง โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่าย
สถานที่ท่ีไปตรวจ ทางแอพพลิเคชั่น LINE 

1 คน -  
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การปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณสถาบันบำราศนราดูร 

สถานที ่ หน้าที่ความรับผิดชอบ 
จำนวน รปภ. ปฏิบัติงาน (คน) 

หมายเหตุ ผลัดกลางวัน 
07.00-19.00 น. 

ผลัดกลางคืน 
19.00-07.00 น. 

จดุบัญชาการ (ป้อม 1) 
หัวหน้าชุด  

รองหัวหน้าชุด 

1. ควบคุมกำกับและตรวจตราการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ รปภ. ทุกจุด 
2. ควบคุมกำกับให้ปฏิบัติตามมาตรการ
ป้องกันและรักษาความปลอดภัยอย่าง
เคร่งครัด 
3. จัดสับเปลี่ยนหรือเสริมเจ้าหน้าที่ รปภ.
ในแต่ละจุด ตามความจำเป็นและ
เหมาะสม 
4. จัดสำรองที่จอดรถตามท่ีสถาบันฯ แจ้ง 
5. ระงับเหตุร้ายในเบื้องต้น หรืออุบัติภัย
(ถ้ามี) 
6. จัดทำบันทึกการปฏิบัติงานและ
รายงานการปฏิบัติงานทุกวัน 
7. ประสานงานกับผู้แทนของสถาบันฯ 
8. ต้องตรวจสอบจุดเสี่ยงตามที่สถาบันฯ
กำหนด 
๙. ต้องมีสมุดลงชื่อในแบบตรวจตราความ
เรียบร้อยของ รปภ. ทุกจุด ทุก ๒ ชั่วโมง 
และส่งรายงานทุกวันกับผู้ประสานงาน
เวลา ๙.๐๐ น.  
10. หัวหน้าชุดต้องส่งรูปถ่ายของ
ผู้ปฏิบัติงานประจำจุดในแต่ละวัน 
แต่ละผลัด โดยส่งหลักฐานเป็นภาพถ่าย 
ทางแอพพลิเคชั่น LINE 
๑๑. เปิด - ปิด กุญแจตามที่สถาบันฯ 
กำหนด และเก็บรักษากุญแจไม่ให้บุคคล 
ที่ไม่เกี่ยวข้องเข้าถึงได้ 
- อาคารกีฬา 
- หอประชุมอัจฉรา 

1 คน 1 คน  

 

หมายเหตุ : รวมทั้งสิ้นจำนวน ๒๕ คน พร้อมส่งรายชื่อเจ้าหน้าที่ สำรอง จำนวน ๓ คน ให้แก่ผู้ว่าจ้าง          
ก่อนวันเริ่มสัญญาจ้าง ๓ วัน และหากมีการเปลี่ยนตัวผู้ปฏิบัติงาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบเอกสารดังกล่าว
ข้างต้นให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าก่อน ๓ วันทำการ 

4.19 เงื่อนไข... 
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4.19 เงื่อนไขพิเศษ  
4.19.1 ผู้ว่าจ้างขอสงวนสิทธิในการเปลี่ยนตัวพนักงานรักษาความปลอดภัยที่หย่อนประสิทธิภาพ   

ในการปฏิบัติหน้าที่หรือประพฤติตนไม่เหมาะสม  
4.19.2 ผู้ว่าจ้างขอสงวนสิทธิในการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงจำนวนผู้ปฏิบัติงานตามจุด ข้อกำหนดและ

หลักเกณฑ์ในการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานรักษาความปลอดภัยตามความเหมาะสม โดยคำนึงถึงความ
ปลอดภัยในทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างและบุคคลที่เกี่ยวข้องตามวัตถุประสงค์การจ้าง และความสงบเรียบร้อยภายใน
บริเวณสถาบันฯ เป็นสำคัญ  

4.19.3 ผู้รับจ้างต้องส่งพนักงานรักษาความปลอดภัยเข้าปฏิบัติหน้าที่ ณ สถาบันฯ ตามจำนวน   
ที่ว่าจ้าง ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ 

4.19.4 ผู้รับจ้างจะวางกฎเกณฑ์หรือระเบียบอ่ืนใดในการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานรักษา       
ความปลอดภัย โดยไม่ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ทั้งสิ้น ในกรณีที่มีข้อสงสัยในการปฏิบัติหน้าที่     
ผู้รับจ้างต้องปรึกษาและปฏิบัติตามคำแนะนำของผู้ว่าจ้างและห้ามผู้รับจ้างกระทำการใด ๆ โดยพลการ        
เว้นแต่ในกรณีจำเป็นหรือเร่งด่วน ทั้งนี้ใหผู้้รับจ้างปฏิบัติได้โดยถือประโยชน์ของผู้ว่าจ้างเป็นสำคัญ 

 

5. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
ระยะเวลา 6 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2569 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2570) 

  

6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
    พิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา และจะพิจารณาจากราคารวม 

                                                                                                                                                                                                                                                 

7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
 ในวงเงินทั้งสิ้น 3,705,000.00 บาท (สามล้านเจ็ดแสนห้าพันบาทถ้วน) เบิกจ่ายจากเงินบำรุงของ
สถาบันบำราศนราดูร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 หมวดค่าจ้างเหมาบริการ ลำดับที่ 36  
 

8. งวดงานและการจ่ายเงิน 
           จำนวน 6 งวด สถาบันบำราศนราดูรจะจ่ายเงินค่าจ้าง โดยแบ่งออกเป็น 6 งวด งวดละเท่า ๆ กัน   

ทุกสิ้นเดือน ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2569 ถึงเดือนมีนาคม 2570 
 

9. อัตราค่าปรับ 
ค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.1๐ ของค่าจ้างรายเดือนตามสัญญา 

 

10. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง 
 ผู้ชนะงานจ้างซ่ึงได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทำสัญญาจ้างจะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่อง
ของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลา ไม่น้อยกว่า 1 เดือน นับถัดจากวันที่สถาบันฯ ได้รับมอบงานจ้าง 
โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน 3 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง   
ความชำรุดบกพร่อง 


