
     

 

รายละเอียดงานจ้าง ขอบเขตของงาน (Terms of Reference :TOR) 
โครงการฝึกอบรมหลกัสูตร “วิชาชีพพนักงานไต่สวนระดับสูง” รุ่นที่ 8 

กิจกรรม : ศึกษาดูงานต่างประเทศ (จ้างเหมาบริษทัทัวร์เพ่ือเดินทางไปอบรม 

และศึกษาดูงานต่างประเทศ ณ ประเทศญีปุ่่น)  

1. ความเป็นมา 

ตามแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ประเด็นการต่อต้านการทุจริตและปรพฤติมิชอบ มีเป้าหมายหลัก
เพ่ือให้ภาครัฐมีความโปร่งใส ปลอดการทุจริตและประพฤติมิชอบผ่านการพัฒนาคนและการพัฒนาระบบ    
เพ่ือป้องกันการทุจริตและประพฤติมิชอบ โดยให้ความส าคัญกับการเพ่ิมประสิทธิภาพ  การด าเนินงาน       
ของกระบวนการและกลไกที่เกี่ยวข้องในการปราบปรามการทุจริต โดยแผนย่อยด้านการปราบปรามการทุจริต 
มุ่งเน้นการเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินงานของกระบวนการและกลไกที่เกี่ยวข้องในการปราบปรามการทุจริต 
ทั้งในขั้นตอนการสืบสวน/ตรวจสอบเบื้องต้น การด าเนินการทางคดีการยึด/อายั ดทรัพย์สินของผู้กระท า
ความผิด การตัดสินลงโทษผู้กระท าความผิด ทั้งทางวินัยและอาญาให้มีความรวดเร็ว การปรับปรุงกฎหมายและ
ตรากฎหมายใหม่เพ่ือสนับสนุนให้การบังคับใช้กฎหมายมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 คณะกรรมการ ป.ป.ช. ในฐานะองค์กรกลางบริหารงานบุคคลของส านักงาน ป.ป.ช. ได้ออกระเบียบ
คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติว่าด้วยการบริหารทรัพยากรบุคคลของส านักงาน 
ป.ป.ช. พ.ศ. 2561 โดยก าหนดให้ต าแหน่งพนักงานไต่สวนมี 3 ระดับ คือ พนักงานไต่สวน ระดับต้น    
พนักงานไต่สวน ระดับกลาง และพนักงานไต่สวน ระดับสูง ซึ่งต้องเป็นผู้มีค วามรู้และประสบการณ์              
ที่เป็นประโยชน์ในการให้ความเห็นทางกฎหมาย การไต่สวนและวินิจฉัยคดี รวมถึงการด าเนินคดีในชั้นศาล 

 ดังนั้น หลักสูตรวิชาชีพพนักงานไต่สวนระดับสูง จึงเป็นหลักสูตรส าหรับพัฒนาข้าราชการส านักงาน 
ป.ป.ช. สาขากระบวนการยุติธรรม ที่ด ารงต าแหน่งตั้งแต่พนักงานไต่สวน ระดับสูงขึ้นไป ให้มีสมรรถนะและ
ทักษะในการแก้ไขปัญหา การวางแผนก ากับติดตามการไต่สวนข้อเท็จจริง ตลอดจนการปฏิบัติหน้าที่ได้อย่าง
ถูกต้องตามขั้นตอน วิธีการที่กฎหมายและระเบียบต่าง ๆ ก าหนด อีกทั้งสามารถตัดสินใจได้อย่างรวดเร็ว มี
ความเป็นมืออาชีพ เป็นแบบอย่างในการท างานให้แก่ผู้ใต้บังคับบัญชาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 ในการนี้ หลักสูตรได้มีการก าหนดให้มีการอบรมและศึกษาดูงานต่างประเทศ เพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ 
ประสบการณ์ด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต เป็นตัวอย่าง หรือ ต้นแบบที่ดีในการด าเนินงาน    
ด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริตของหน่วยงาน และ เพื่อศึกษาเปรียบเทียบการท างานของหน่วยงาน
ตรวจสอบหรืองานในกระบวนการยุติธรรมในต่างประเทศ โดยเฉพาะประเทศในภูมิภาคที่มีการพัฒนาค่าดัชนี
การรับรู้การทุจริต (CPI) เป็นที่ประจักษ์ การศึกษาดูงานดังกล่าวต้องอาศัยผู้ที่มีความรู้และช านาญสถานที่และ
มีความคล่องตัวในการติดต่อประสานงานกับต่างประเทศ สถาบันฯ จึงเห็นควรจัดจ้าง ผู้มีอาชีพที่ให้บริการ  
การเดินทาง (ทัวร์) ที่มีความเชี่ยวชาญในการน าคณะเดินทาง ประกอบด้วย ผู้เข้ารับการอบรม ผู้สังเกตการณ์
และเจ้าหน้าที่โครงการอบรมหลักสูตร “วิชาชีพพนักงานไต่สวนระดับสูง” รุ่นที่ 8 เดินทางไปอบรมและศึกษา 
ดูงานต่างประเทศ ณ ประเทศญี่ปุ่น 
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2.  วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือบริหารจัดการดูแล อ านวยความสะดวก ประสานบุคคล/หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตลอดการเดินทางให้แก่ 
คณะเดินทาง  

2. เพ่ือจัดหาอาหาร, อาหารว่างและเครื่องดื่ม, ที่ พัก, พาหนะที่ เหมาะสม รวมถึงล่ามแปลภาษา          
ตลอดระยะเวลาการเดินทาง ณ ประเทศญี่ปุ่น 
 
 
3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ  

1.  มีความสามารถตามกฎหมาย 
2.  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
3.  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้

ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ  
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 

5. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

7. เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่  ส านักงาน 

ป.ป.ช. ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
อย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้  

9. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

10. ผู้เสนอราคาต้องมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้างในวงเงินไม่น้อยกว่า 
862,600 บาท (แปดแสนหกหมื่นสองพันหกร้อยบาทถ้วน) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ 
หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ ให้มีฐานะ   
เป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติเชื่อถือ (ผลงานประเภทเดียวกัน หมายถึง งานจ้างเหมาในการเดินทางไปอบรม
และศึกษาดูงานต่างประเทศ) 
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11. ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วม      

ค้าหลัก ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่และความรับผิดชอบในปริมาณงาน 
สิ่งของหรือมูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย 

กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วม   
ค้าหลัก กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่น
ข้อเสนอ 

ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วม     
ค้าหลัก ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน 

กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้มีการมอบหมายผู้ เข้าร่วมค้ารายใด      
รายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 

ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย
จะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า                

                    12. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ     
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง                    
 13. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 

(๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้ งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่ งได้จดทะเบียน         
เกินกว่า ๑ ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏ        
ในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวกติดต่อกันเป็นระยะเวลา ๑ ปี
สุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 

(๒) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน 
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่น
ข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า 1 ล้านบาท 

(๓) ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่น
ข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการ 
ที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

(๔) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอ 
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณ
ของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจค้าประกัน
ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียน      
ให้ทราบโดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือที่ส านักงานสาขารับรอง  
(กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน)  

ทั้งนี้ หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อให้เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา   
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่  กค (กวจ) 0405.2/ว. 124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 
2566 

(๕) กรณีตาม (๑) - (๔) ยกเว้นส าหรับกรณีดังต่อไปนี ้
     (๕.๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ 
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     (๕.๒) นิ ติ บุ คคลที่ จั ดตั้ งขึ้ นตามกฎหมายไทยที่ อยู่ ระหว่ างการฟ้ื นฟู กิ จการ                    
ตามพระราชบัญญัตลิ้มละลาย (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
ส่ว 

4.  ขอบเขตการด าเนินงาน 
ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ด าเนินการประสานและอ านวยความสะดวกในการจัดการอบรมและศึกษาดูงาน  

ณ ประเทศญี่ปุ่น ตามวันและเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนด หรือตามที่ผู้ว่าจ้างขอให้มีการเปลี่ยนแปลงให้แก่คณะ
เดินทาง ซึ่งประกอบด้วย ผู้สังเกตการณ์, ผู้เข้ารับการอบรม , ผู้เข้าร่วมโครงการ และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
จ านวน    32 คน ดังนี้ 

- ผู้รับจ้างต้องคิดราคาจ้างตามจ านวนผู้ร่วมเดินทาง ณ วันที่เดินทางจริง 
- ส านักงาน ป.ป.ช. จะประสานแจ้งรายชื่อคณะผู้เดินทางและจ านวนห้องพักให้ผู้รับจ้างทราบ

ภายหลัง 
ทั้งนี้  ผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปอบรมและศึกษาดูงานต่างป ระเทศ         

ของคณะผู้เดินทาง โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 4.1 แผนการเดินทาง ผู้รับจ้างต้องจัดส่งข้อมูล ได้แก่ ที่พัก เมนูอาหาร ข้อมูลเกี่ยวกับการจัด
โปรแกรมการเดินทางตามวันเวลาและสถานที่การอบรมและศึกษาดูงานตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด และจะต้องได้รับ  
ความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้ รายละเอียดการเดินทาง จะต้องแนบแผ่นพับ หรือ แคตตาล็อก 

4.2 จัดหาสถานที่และสิ่งต่าง ๆ ตลอดระยะเวลาที่ศึกษาดูงานอย่างน้อย ดังนี้ 
 4.2.1  พาหนะ  

รถบัสปรับอากาศ (รถโค้ช) ขนาดตั้งแต่ 39 ที่นั่งขึ้นไป 1 คัน และส ารองรถปรับอากาศ 
(รถตู้) ส าหรับผู้บริหาร ขนาด 7 ที่นั่งขึ้นไป ๑ คัน ที่เพียงพอส าหรับการโดยสารและบรรทุก
สัมภาระของคณะผู้เดินทาง ถ้าการโดยสารและบรรทุกสัมภาระไม่เพียงพอ ผู้รับบริการ    
ต้องจัดหาให้เพียงพอโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพ่ิม และรถส าหรับการโดยสารต้องมีมาตรฐาน        
เป็นที่ยอมรับภายในประเทศนั้น มีเครื่องเสียงและอุปกรณ์ที่มีคุณภาพดีในการใช้งาน   
และจัดหาพาหนะที่มีความเหมาะสมและปลอดภัย ในเส้นทางที่มีความเสี่ยงภัย           
เช่ น  เส้ นทางขึ้ นภู เขา หรื อ เส้ นทางที่ ต้ องใช้ พ าหนะเฉพาะทาง เช่ น  ทางน้ า                
พร้อมรายละเอียดรถ และภาพถ่าย 

4.2.2 อาหารกลางวัน 5 มื้อ และอาหารเย็น 5 มื้อ ตามที่ระบุในก าหนดการ พร้อมรายการอาหารและ
ภาพถ่าย โดยมีการเตรียมการล่วงหน้าให้เรียบร้อยก่อนคณะผู้เดินทางไปถึง กรณีมีข้อจ ากัด
ด้านอาหารต้องเตรียมอาหารพิเศษให้ด้วย 

4.2.3 อาหารว่างและเครื่องดื่ม ในวันที่รับฟังการบรรยาย  
4.2.4 อาหารว่างและเครื่องดื่ม พร้อมจัดให้มีน้ าดื่มแจกในรถอย่างน้อย 2 ขวด/คน/วัน 
4.2.5 ที่ พัก คืนวันที่  9 – 10 มิถุนายน 2568 โรงแรมในกรุงโตเกียว เขตทาจิคาวะ         

ระดับ 3 ดาวขึ้นไป ใกล้กับสถานที่รับฟังการบรรยาย ระยะทางไม่เกิน 2 กิโลเมตร    
จากสถานีทาจิคาวะ และที่พักคืนวันที่ 11 – 12 มิถุนายน 2568 โรงแรมในกรุงโตเกียว 
เขตกินซ่าหรือเขตชินจูกุ ระดับ 3 ดาวขึ้นไป ไม่ไกลจากสถานที่ศึกษาดูงานและ          
รับฟังการบรรยาย โดยก าหนดผู้เข้าพักห้องละไม่เกิน 2 คน ส าหรับผู้เข้ารับการอบรม    
และห้องพักเดี่ยว จ านวน 4 ห้อง ขนาดห้องพักไม่น้อยกว่า 18 ตรม. สามารถเก็บสัมภาระ
และพักอาศัยได้อย่างเพียงพอ พร้อมอาหารเช้าที่สะอาดเหมาะสม ห้องพักอยู่ในย่าน
เศรษฐกิจการค้าและชุมชนที่มีความปลอดภัย มีสัญญาณ WIFI โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย
เพ่ิมเติม ทั้งนี้ หากมีจ านวนผู้เข้ารับการอบรมที่ไม่ครบคู่ ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาห้องพัก
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ให้แก่ผู้ที่ไม่ครบคู่ดังกล่าว โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพ่ิม และให้เสนอรายชื่อโรงแรมที่พักที่เข้า
หลักเกณฑ์ข้างต้นพร้อมภาพถ่ายประกอบการพิจารณา 

4.2.6 ในช่วงเวลาพัก นอกเหนือจากการอบรม จัดหาการแสดงที่เป็นที่นิยมของท้องถิ่น (ถ้ามี), 
สถานที่ เยี่ ยมชมที่ มีชื่อ เสียงและเหมาะสม ให้ แก่ คณะที่ เดินทางไปศึกษาดู งาน             
หากมีค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายในการเข้าชมสถานที่ต่างๆ ค่าใช้จ่ายอื่นในการเดินทาง   
ผ่านแดน/ด่านทุกประเภท ตามก าหนดการ, ค่าทิปทุกชนิด เช่น ค่าทิปมัคคุเทศก์ ค่าทิป
พนักงานยกกระเป๋าตลอดการเดินทาง ค่าบริการพิเศษอ่ืน ๆ ผู้รับจ้างจะเป็นผู้ออก
ค่าใช้จ่ายเองท้ังหมด 

4.2.7 ผู้รับจ้างต้องท าหน้าที่ติดต่อประสานงาน รวบรวมเอกสารต่าง ๆ ให้กับผู้เดินทาง รวมถึงต้อง
จัดพิมพ์เอกสารอนุญาตออกนอกประเทศและเอกสารเข้าประเทศให้แก่คณะผู้เดินทางทุกคน 

4.2.8 ต้องน ากระเป๋าและสัมภาระของผู้ร่วมเดินทางไปชั่งน้ าหนักและจัดที่นั่งให้ผู้ร่วมเดินทางทุก
คน 

4.3 จัดหามัคคุเทศก์ในแต่ละเส้นทางที่มีความรู้ ความสามารถและความช านาญ สามารถน าเสนอ 
รายละเอียดและข้อมูลต่าง ๆ ในระหว่างเดินทางศึกษาดูงานและอ านวยความสะดวกตลอดการเดินทาง ดังนี้ 

(1)  จากประเทศไทย ประกอบด้วย มัคคุเทศก์ จ านวน 1 คน (บุคคลที่มีอ านาจการตัดสินใจ)  
(2)  ในต่างประเทศ มีมัคคุเทศก์ท้องถิ่นอย่างน้อย ๑ คน 
(3)  มัคคุเทศก์ต้องดูแลบริการตรวจสอบสัมภาระของผู้ร่วมเดินทางให้ถูกต้องครบถ้วนทั้งขาไป

และขากลับ จนกระทั่งถึงผู้ร่วมเดินทางคนสุดท้าย และต้องติดตามสัมภาระของผู้ร่วม
เดินทาง กรณพีลัดหลงให้เสร็จเรียบร้อย  

ทั้งนี้ มัคคุเทศก์จะต้องแสดงภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนมัคคุเทศก์คนละ 1 ชุด 
4.4 จัดให้มีล่ามแปลภาษา ญี่ปุ่น-ไทย เฉพาะเวลาที่มีการอบรมและศึกษาดูงานในหน่วยงานต่าง ๆ 

ตามก าหนดการ โดยผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายดังนี้ 
  4.4.1 ค่าบริการล่าม 
  4.4.2 ค่าบัตรโดยสารไป – กลับ (ถ้ามี) 
  4.4.3 ค่าท่ีพัก 
  4.4.4 ค่าอาหาร 
4.5 ด าเนินการจัดให้มีหลักสูตรการฝึกอบรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต มีขอบเขตเนื้อหา 

รายวิชา ตามที่สถาบันฯ ก าหนด โดยบริษัทฯ ผู้รับจ้าง เป็นผู้รับผิดชอบค่าลงทะเบียนดังกล่าว  
4.6 จัดหาห้องประชุมและประสานงาน เพ่ืออ านวยความสะดวกต่าง ๆ ในกรณีสถานที่ศึกษาดูงาน 

หรือหน่วยงานที่คณะเดินทางเข้ารับฟังการบรรยายไม่มีห้องประชุมรองรับคณะเดินทางได้เพียงพอ 
 4.7 จัดหาเจ้าหน้าที่บันทึกภาพนิ่ง ของผู้เข้าร่วมโครงการตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงาน 
 4.8 จัดท าคู่มือการเดินทาง (Booklet) ที่มีรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับการจัดห้องพักและการเตรียมตัว 
ก่อนเดินทาง รวมถึงรายละเอียดของสถานที่ศึกษาดูงานและสถานที่ท่องเที่ยวในท้องถิ่น และรวบรวมไฟล์ภาพถ่าย
และวีดี โอระหว่างการศึกษาดู งาน พร้อมทั้ งจัดท าประมวลภาพกิจกรรมศึกษาดู งาน ในรูปแบบวีดี โอ              
พร้อมเพลงประกอบ ความยาวไม่เกิน 7 นาที โดยบันทึกไฟล์ดังกล่าวลงในแฟลชไดร์ฟขนาดพกพา ความจุ          
ไม่น้อยกว่า 32 GB จ านวน 32 ชุด โดยบรรจุในซองพร้อมชื่อ – สกุล ของคณะผู้เดินทางที่ไปกับคณะศึกษา   
ดูงาน  
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4.9 จัดท าประกันการเดินทางต้องมีรายละเอียดดังนี้ 
  1) การประกันที่ระบุถึงการเสียชีวิต การสูญเสียอวัยวะ หรือทุพพลภาพ จากอุบัติเหตุวงเงิน 

อย่างน้อยคนละ 1,000,000 บาท และค่ารักษาพยาบาลในประเทศ  
     2) ค่ารักษาพยาบาลในต่างประเทศ (ต่อเหตุการณ์ส าหรับแผนรายปี) อย่างน้อยคนละ 

500,000 บาท 
      3) การเคลื่อนย้ายเพ่ือการรักษาพยาบาลฉุกเฉิน และการเคลื่อนย้ายกลับประเทศและการ    
  ส่งศพกลับประเทศไม่น้อยกว่าคนละ 2,000,000 บาท  
    4) การยกเลิกหรือเลื่อนการเดินทางความล่าช้าในการเดินทาง การล่าช้าของสัมภาระ 
  ในการเดินทาง และความรับผิดชอบตามกฎหมายต่อบุคคลภายนอก  
    5) ค่ารักษาพยาบาล กรณีเกิดอุบัติเหตุในวงเงินไม่ต่ ากว่าคนละ 500,000 บาท ให้แก ่
  คณะเดินทางตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงาน หากกรณีเกิดอุบัติเหตุหรือมีผู้ป่วย ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ส ารอง 
  ค่าใช้จ่ายไปก่อน  
  ทั้งนี ้ผู้รับจ้างต้องเสนอแผนพร้อมรายละเอียดการประกันการเดินทาง ที่เข้าหลักเกณฑ์ข้างต้นประกอบการ 
  พิจารณา 

          4.10 ต้องเป็นผู้ประสานงานกับบุคคล/หน่วยงานที่คณะเดินทางไปศึกษาดูงานตลอดการเดินทาง    
ทั้งนี้ ส านักงาน ป.ป.ช. ประสานงานไว้เบื้องต้นแล้ว 
 

5. ข้อสงวนสิทธิ์ 
 5.1 ผู้รับจ้างต้องด าเนินการอ่ืน ๆที่เกี่ยวข้องตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร รวมถึงการปรับเปลี่ยน
ก าหนดการเดินทางท่ีเหมาะสมกับการเยี่ยมชมหน่วยงานของต่างประเทศตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
 5.2  ในกรณีที่มีปัญหา อุปสรรค หรือเหตุการณ์ใด ๆ ซึ่งจะต้องแก้ไขภายในระยะเวลาการอบรม 
และการศึกษาดูงาน ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยหรือค าสั่งของผู้ว่าจ้างอย่างเคร่งครัด หากผู้รับจ้างนิ่งเฉย 
ไม่ปฏิบัติตามหรือไม่ด าเนินการแก้ไขปัญหาให้ลุล่วง ถือว่าผู้รับจ้างผิดสัญญาและผู้ว่าจ้างมีสิทธิเรียกค่าปรับ 
หรือบอกเลิกสัญญา หรือด าเนินการใด ๆ ได้ตามสมควร 
 5.3 กรณีที่มีเหตุสุดวิสัยหรือจ าเป็น ผู้ว่าจ้างอาจปรับเปลี่ยนรายละเอียดการด าเนินงานให้มีความ
เหมาะสมกับเหตุสุดวิสัย หรือเหตุจ าเป็นที่เกิดขึ้น และอยู่ในกรอบวงเงินค่าใช้จ่ายที่ตกลงกัน โดยผู้รับจ้างจะไม่
คิดค่าใช้จ่ายเพิ่มเติม ทั้งนี้ หากการปรับเปลี่ยนรายละเอียดการด าเนินงานที่ส่งผลให้ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน
ของผู้รับจ้างลดลง ผู้รับจ้างต้องคืนเงินจ านวนที่ลดลงดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้าง เมื่อมีการปรับเปลี่ยนรายละเอียด  
การด าเนินการผู้รับจ้างจะต้องประสานงานกับผู้ว่าจ้างตลอดระยะเวลาของสัญญาจ้าง เพ่ือให้ก ารอบรมและ
การศึกษาดูงานส าเร็จลุล่วงด้วยดี 
 

6. ก าหนดเวลาส่งมอบ 
 ก าหนดส่งมอบภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา โดยแบ่งออกเป็น จ านวน 3 งวด ดังนี้ 
 6.1  งวดที่ 1 ส่งมอบก าหนดการในการเดินทาง ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ท าสัญญา 
 6.2 งวดที่ 2 ส่งมอบเอกสารค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายครบถ้วนหลังจาก
ด าเนินงานแล้วเสร็จภายใน 10 วัน หลังจากน าคณะเดินทางกลับมาด้วยความเรียบร้อย 
 6.3 งวดที่ 3 ส่งมอบรายงานสรุปผลการเดินทาง และรวบรวมไฟล์ภาพถ่ายและวีดีโอระหว่าง
การศึกษาดูงาน พร้อมทั้งจัดท าประมวลภาพกิจกรรมศึกษาดูงาน ในรูปแบบวีดีโอพร้อมเพลงประกอบ ความยาว   
ไม่เกิน 7 นาที โดยบันทึกไฟล์ดังกล่าวลงในแฟลชไดร์ฟขนาดพกพา ความจุไม่น้อยกว่า 32 GB จ านวน 32 ชุด 
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โดยบรรจุในซองพร้อมชื่อ – สกุล ของคณะผู้เดินทางที่ไปกับคณะศึกษาดูงาน ภายใน 15 วัน หลังจากน าคณะ
เดินทางกลับมาด้วยความเรียบร้อย 

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 

 ส านักงาน ป.ป.ช. จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ส านักงาน ป.ป.ช. 
ก าหนดตามขอบเขตการด าเนินงาน 

8. วงเงินงบประมาณ / วงเงินที่ได้รับการจัดสรร 

           วงเงินงบประมาณในการจัดจ้างรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอาการอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้  
เรียบร้อยแล้ว จ านวน 1,725,200 บาท (หนึ่งล้านเจ็ดแสนสองหมื่นห้าพันสองร้อยบาทถ้วน) โดยเบิกจ่าย
จากงบประมาณปี พ.ศ. 2568 

9.งวดงานและการจ่ายเงิน  
 การเบิกจ่ายเงินค่าจ้างจะแบ่งออกเป็น 3 งวด ดังนี้ 
 งวดที่ 1 ก าหนดจ่ายเงินร้อยละ 70 ของเงินค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างส่งก าหนดการในการ
เดินทาง ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจรับ   
การจ้างเรียบร้อยแล้ว 
 งวดที่ 2 ก าหนดจ่ายร้อยละ 20 ของเงินค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างด าเนินการตามสัญญาเรียบร้อย
แล้วพร้อมส่งเอกสารค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายครบถ้วนหลังจากด าเนินงานแล้วภายใน 10 วัน  
และได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจรับการจ้างเรียบร้อยแล้ว 
 งวดที่ 3 ก าหนดจ่ายร้อยละ 10 ของเงินค่าจ้างตามสัญญา เมื่อส่งมอบรายงานสรุปผลการเดินทาง   
และรวบรวมไฟล์ภาพถ่ายและวีดีโอระหว่างการศึกษาดูงาน พร้อมทั้งจัดท าประมวลภาพกิจกรรมศึกษาดูงาน       
ในรูปแบบวีดี โอพร้อมเพลงประกอบ ความยาวไม่ เกิน 7 นาที  โดยบันทึกไฟล์ดังกล่าวลงในแฟลชไดร์ฟ           
ขนาดพกพา ความจุไม่น้อยกว่า 32 GB จ านวน 32 ชุด โดยบรรจุในซองพร้อมชื่อ – สกุล ของคณะผู้เดินทาง   
ที่ไปกับคณะศึกษาดูงานภายใน 15 วัน หลังจากน าคณะเดินทางกลับมาด้วยความเรียบร้อย และได้รับ      
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจรับการจ้าง เรียบร้อยแล้ว 

10. อัตราค่าปรับ 

 1. หากผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้บอก
เลิกสัญญา  ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นรายวันในอัตราตายตัวร้อยละ 0.10 นับแต่วันที่ไม่
สามารถท างานนั้นได้ นอกจากนี้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผู้รับจ้างไม่สามารถ
ท างานนั้นได ้
 2. กรณีที่ผู้รับจ้างน างานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อื่นท าอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก ส านักงาน 
ป.ป.ช จะก าหนดค่าปรับส าหรับฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจ านวนร้อยละ 10 ของวงเงินของงานจ้างช่วงนั้น 
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11. กรอบการศึกษาดูงาน 

ณ ประเทศญี่ปุ่น 
ระหว่างวันที่ 9 – 13 มิถนุายน 2568 

วันที่ 1 : วันจันทร์ที่ 9 มิถุนายน 2568  
04.30 น.  พบกันที่ท่าอากาศยานนานาชาติสุวรรณภูมิ บริเวณ Row B 
07.35 น. ออกเดินทางไปสนามบินนานาชาตินาริตะ กรุงโตเกียว ประเทศญี่ปุ่น  
 โดยสายการบินไทย เที่ยวบิน TG 676 
15.45 น.  เดินทางถึงสนามบินนานาชาตินาริตะ กรุงโตเกียว ประเทศญี่ปุ่น 
 รับกระเป๋า ตรวจลงตราและพิธีการศุลกากร  
17.00 น. เดินทางเข้าที่พักโรงแรมในกรุงโตเกียว 
18.00 น.  รับประทานอาหารเย็น 
  
วันที่ 2  : วันอังคารที่ 10 มิถุนายน 2568  
07.00 น. รับประทานอาหารเช้า 
08.15 น. เดินทางไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนาบุคลากร กระทรวงยุติธรรมแห่งประเทศญี่ปุ่น 
          (Research and Training Institute, Ministry of Justice) 
09.30 น. รับฟังการบรรยาย โดย แผนกความร่วมมือระหว่างประเทศ (International 
 Cooperation Department : ICD) 
12.00 – 13.00 น.  รับประทานอาหารกลางวัน  
13.00 – 16.00 น. รับฟังการบรรยาย (ต่อ) 
18.00 น. รับประทานอาหารเย็น 
19.00 น.  เดินทางกลับที่พักโรงแรมในกรงุโตเกียว 
 
วันที่ 3 : วันพุธที่ 11 มิถุนายน 2568 
07.00 น. รับประทานอาหารเช้า 
08.15 น. เดินทางไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนาบุคลากร กระทรวงยุติธรรมแห่งประเทศญี่ปุ่น 
          (Research and Training Institute, Ministry of Justice) 
09.30 น. รับฟังการบรรยาย โดย แผนกความร่วมมือระหว่างประเทศ (International 
 Cooperation Department : ICD) 
12.00 – 13.00 น.  รับประทานอาหารกลางวัน  
13.00 – 16.00 น. รับฟังการบรรยาย (ต่อ) 
18.00 น. รับประทานอาหารเย็น 
19.00 น.  เดินทางไปที่พักโรงแรมในกรุงโตเกียว 
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วันที่ 4 : วันพฤหัสบดีที่ 12 มิถุนายน 2568 
07.00 น. รับประทานอาหารเช้า 
09.00 น. เดินทางไปยัง ส านักงานต ารวจแห่งชาติญี่ปุ่น (National Police Agency : NPA) 
10.00 – 12.00 น.  รับฟังการบรรยายและศึกษาดูงาน  
13.00 – 14.00 น. รับประทานอาหารกลางวัน 
14.00 น. เดินทางไปยังเนติบัณฑิตยสภาแห่งประเทศญี่ปุ่น (Japan Federation of Bar 
 Associations : JFBA) 
14.00 – 16.00 น. รับฟังการบรรยายและศึกษาดูงาน หัวข้อ “คู่มือแนวทางการต่อต้านการให้สินบน
 เจ้าหน้าที่รัฐต่างประเทศส าหรับผู้ปฏิบัติงานด้านกฎหมาย”  
18.00 น. รับประทานอาหารเย็น 
19.00 น.  เดินทางกลับที่พักโรงแรมในกรงุโตเกียว 
 
วันที่ 5 : วันศุกร์ที่ 13 มิถุนายน 2568 
07.00 น. รับประทานอาหารเช้า 
08.30 น.  เดินทางไปยังสถานเอกอัครราชทูตไทย ณ กรุงโตเกียว 
09.00 – 11.00 น.  เข้าเยี่ยมคารวะเอกอัครราชทูตไทย ณ กรุงโตเกียว พร้อมรับฟังบรรยายสรุป 
 ศึกษาวิถีชีวิตและศิลปะวัฒนธรรม ในกรุงโตเกียว พร้อมสรุปผลการศึกษาดูงาน 
11.00 – 12.00 น. รับประทานอาหารกลางวัน 
12.00 น. เดินทางไปยังสนามบินนานาชาตินาริตะ กรุงโตเกียว ประเทศญี่ปุ่น 
17.25 น. เดินทางกลับประเทศไทย โดยสายการบินไทย เที่ยวบินที่ TG 677 
21.55 น.         เดินทางถึงท่าอากาศยานนานาชาติสุวรรณภูมิ โดยสวัสดิภาพ 
 
 

หมายเหตุ :  1.  ก าหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  
 2. หากมีการเปลี่ยนแปลงก าหนดการศึกษาดูงาน ที่มีเหตุเกิดจากผู้รับจ้างและเป็นเหตุให้มีค่าใช้จ่าย
เพ่ิมขึ้น ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายดังกล่าว 
 
12. หน่วยงานที่รับผิดชอบ              

  สถาบันการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ สัญญา ธรรมศักดิ์ 0 2528 4800 ต่อ 4732 

13. สถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติม หรือเสนอแนะวิจารณ์แสดงความคิดเห็นโดยเปิดเผย 

 1) ทางไปรษณีย์    ส่งถึง     เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 
 ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 
                          เลขที่ 361 ถนนนนทบุรี อ าเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000 
 2) โทรศัพท์ 0-2528-4800 ต่อ 3017 0-2528-4990 

 3) โทรสาร 0-2528-4731 
4) ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  egp23_nac@nacc.go.th 
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